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ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

СЕГОДНЯ В НОМЕРЕ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ
îò 09 èþëÿ 2015 ãîäà ¹ 492

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé,
äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-
ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"
(ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
îò 26.03.2014 ¹ 212 "Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò".

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ïåðâîãî
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé À.Â. Ñîêîëîâà.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ íà

òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"

I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß

1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"

(äàëåå - Ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå

ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"
(äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ðåãóëèðóåò ïîðÿäîê è óñòàíàâëèâàåò
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðèåìó
çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêå ãðàæäàí íà ó÷åò â
êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

1.3. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îñóùåñòâëÿåò ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêó
ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.4. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêå ãðàæäàí
íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.5. Ïðè èñïîëíåíèè äàííîãî ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé ìîæåò
èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" (äàëåå - ÌÔÖ) â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î
âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2012 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã".

1.6. Öåëüþ ðàçðàáîòêè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ
ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå:

1.6.1. óïîðÿäî÷åíèå è óñòðàíåíèå èçáûòî÷íûõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;

1.6.2. ñîêðàùåíèå êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ
Çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

1.6.3. ñîêðàùåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Êðóã çàÿâèòåëåé
2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ

ôèçè÷åñêèå ëèöà - ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîñòîÿííî
ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2.2. Ãðàæäàíå, ïåðå÷èñëåííûå â ïóíêòå 2.1. Ðåãëàìåíòà, äàëåå
èìåíóþòñÿ Çàÿâèòåëÿìè.

2.3. Îò èìåíè Çàÿâèòåëåé ìîãóò âûñòóïàòü èõ ïðåäñòàâèòåëè,
èìåþùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè
âûñòóïàòü îò èõ èìåíè. Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ýòîì
äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 185
Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

- íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
- äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé.
Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàþòñÿ ðåøåíèåì îá

óñòàíîâëåíèè îïåêè.

3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
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ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
3.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ),
êîòîðàÿ ðàñïîëàãàåòñÿ ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ïîñåëîê Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, äîì 67.

Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí àäìèíèñòðàöèè: (34345) 5-84-80; 5-83-
58, ôàêñ (34345) 5-84-85.

Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:
www.svobod.ru

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè: info@svobod.ru
Óêàçàííûå ñâåäåíèÿ ïðèâåäåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê

Ðåãëàìåíòó.
3.2. Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè íà

ïðèíÿòûå (îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ) ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ëèáî ÌÔÖ
ïðîâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì.

3.3. Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 8-00 äî 12-00 è ñ 13-00 ïî 17-00, ñóááîòà
è âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.

3.4. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - îòäåë ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà). Òåëåôîí ñïåöèàëèñòà îòäåëà: (34345) 5-83-58.

3.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé, â öåëÿõ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå â
öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
(äàëåå - ñïåöèàëèñòîì) â êàáèíåòå ¹ 114 â ðàáî÷åå âðåìÿ
ñîãëàñíî ãðàôèêó ïðèåìà ãðàæäàí: âî âòîðíèê è ÷åòâåðã: ñ 10-00
äî 12-00, â ñðåäó: ñ 13-30 äî 15-30.

3.6. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ Çàÿâèòåëÿì
ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ.

Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, äîì 7
2) ïî òåëåôîíó - 8 800 200 84 40
3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://www.mfc66.ru/;
5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
(Äíè ïðè¸ìà) âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà ñ 9-00 äî 18-

00, áåç ïåðåðûâà.
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê - âûõîäíîé.
3.7. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ðàçìåùàÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ www.mfc66.ru è ñàéòàõ
â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ:
http://egov66.ru, http:// www.gosuslugi.ru.

3.8. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè, ïî òåëåôîíó, ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè, îáðàùåíèè
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:

à) ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè Çàÿâèòåëÿ,
äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äàþò
Çàÿâèòåëþ ïîëíûé, òî÷íûé è îïåðàòèâíûé îòâåò ïî âîïðîñàì
ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ êîíñóëüòèðîâàíèÿ Çàÿâèòåëåé íà ëè÷íîì
ïðèåìå ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 20 ìèíóò.

Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
âîïðîñàì:

- î ïîðÿäêå ïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- îá èñòî÷íèêàõ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- î ìåñòå è ãðàôèêå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñïåöèàëèñòîì

àäìèíèñòðàöèè;
- î ïîðÿäêàõ è ñðîêàõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

á) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî òåëåôîíó Çàÿâèòåëÿ, äîëæíîñòíîå
ëèöî àäìèíèñòðàöèè, èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äîëæíû íàçâàòü ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à çàòåì - â âåæëèâîé
ôîðìå, ÷åòêî è ïîäðîáíî ïðîèíôîðìèðîâàòü Çàÿâèòåëÿ ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ,
äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ
äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ,

èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò
íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå íà àäðåñ Çàÿâèòåëÿ â ñðîê,
íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ çà èíôîðìàöèåé;

ã) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå Çàÿâèòåëÿ,
äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ
äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Âñå îáðàùåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå
ðåãèñòðèðóþòñÿ â æóðíàëå äëÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî
àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â
ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â
îáðàùåíèè.

Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî èëè ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ è íàïðàâëåíèå ïèñüìåííîãî îòâåòà íå ïðåâûøàåò 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

3.9. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ
èíôîðìàöèÿ:

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê
ýòèì äîêóìåíòàì;

- ãðàôèê ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
3.10. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
- ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû, êîíòàêòíûå

òåëåôîíû, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ñïåöèàëèñòà îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè;

- èçâëå÷åíèÿ èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò.

II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

4. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
4.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - "Ïðèåì çàÿâëåíèé,

äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

5. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó

5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â ëèöå
ñïåöèàëèñòà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ
÷åðåç àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

5.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
ÌÔÖ ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàøåíèÿ
î âçàèìîäåéñòâèè.

5.4. Àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü,
îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 N 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

6. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
6.1. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿåòñÿ ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
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Ñâîáîäíûé:
6.1.1. î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàí è ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ

íèì ÷ëåíîâ ñåìüè â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

6.1.2. îá îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàí è ñîâìåñòíî
ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëåíîâ ñåìüè â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

7. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
7.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30

êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèè
èëè ÌÔÖ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè (äàëåå - çàÿâëåíèå) è
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ â 9.1. Ðåãëàìåíòà.

7.2. Àäìèíèñòðàöèÿ â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå
ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàí è ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëåíîâ
ñåìüè â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, èíôîðìèðóåò Çàÿâèòåëÿ â
ïèñüìåííîé ôîðìå î ïðèíÿòîì ðåøåíèè â òå÷åíèè 3 äíåé ñ äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ.

7.3. Ñðîêè, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå èñ÷èñëÿþòñÿ
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â àäìèíèñòðàöèè ëèáî â ÌÔÖ
ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåìó
äîêóìåíòàìè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

8. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

8.1.1. Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà"
îò 21 ÿíâàðÿ 2009 ¹ 7);

8.1.2. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2004 ¹ 189-ÔÇ "Î ââåäåíèè
â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò

03 ÿíâàðÿ 2005 ¹ 1 (÷àñòü1) ñò. 15, â "Ðîññèéñêîé ãàçåòå" îò
12 ÿíâàðÿ 2005 ¹ 1, â "Ïàðëàìåíòñêîé ãàçåòå" îò 15 ÿíâàðÿ
2005 ¹ 7-8);

8.1.3. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 30 èþëÿ 2010 ¹ 168, "Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 02 àâãóñòà 2010 ¹ 31 ñò. 4179);

8.1.4. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 05 ìàÿ 2006 ¹ 95);

8.1.5. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 06.10.2003 ¹
40 ñò. 3822, "Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà" îò 08.10.2003 ¹ 186,
"Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 08.10.2003 ¹ 202);

8.1.6. Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
16.08.2012 ¹ 840 "Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ôåäåðàëüíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ ñëóæàùèõ, äîëæíîñòíûõ ëèö ãîñóäàðñòâåííûõ
âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", à òàêæå
ãîñóäàðñòâåííîé êîðïîðàöèè ïîï àòîìíîé ýíåðãèè "Ðîñàòîì"è
å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 22 àâãóñòà 2012
¹ 192, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 27 àâãóñòà 2012,
¹ 35 ñò. 4829).

8.1.7. Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 22.07.2005 N 96-ÎÇ "Î
ïðèçíàíèè ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"
(Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, 05.10.2005,
N 7-4 (2005), ñòàòüÿ 1047);

8.1.8. Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 22.07.2005 N 97-ÎÇ "Îá
ó÷åòå ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, 05.10.2005, N 7-4 (2005), ñòàòüÿ 1048);

8.1.9. Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ("Ñâîáîäíûå
âåñòè" îò 22.07.2005 ¹ 11, 39);

8.1.10. Ðåøåíèå Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
26.04.2012 ¹ 2/16 "Îá óòâåðæäåíèè "Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" è "Ïðàâèë îïðåäåëåíèÿ
ðàçìåðà ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè  ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"". ("Ñâîáîäíûå âåñòè" îò 27.04.2012 ¹
19);

8.1.11. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 17.04.2015 ¹ 253 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íåé
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé),
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé";

8.1.12. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 17.04.2015 ¹ 254 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ìîæåò áûòü îðãàíèçîâàíî â ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì
ó÷ðåæäåíèè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã";

8.1.13. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò

11.06.2009 ¹ 1273 "Î ïîðÿäêå ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè
â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" ("Ñâîáîäíûé
âåñòè" îò 11.06.2009 ã. ¹ 36 (215);

8.1.14. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò

11.06.2009 ¹ 1274 "Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà âåäåíèÿ ó÷åòà
ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, è
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèì ãðàæäàíàì æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" ("Ñâîáîäíûé âåñòè" îò 11.06.2009 ã. ¹ 36 (215).

8.1.15. Ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 04.05.2006 ã. N 175 "Î ðåàëèçàöèè Îáëàñòíûõ
çàêîíîâ îò 22.07.2005 N 96-ÎÇ è N 97-ÎÇ".

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîðÿäîê èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ

9.1. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ öåëüþ ïðèíÿòèÿ íà ó÷åò ìàëîèìóùèõ
ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà:

- çàÿâëåíèå íà áëàíêå óñòàíîâëåííîé ôîðìû ñîãëàñíî
Ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê Ðåãëàìåíòó;

- ïàñïîðò èëè äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü (â ñëó÷àå
îòñóòñòâèÿ ïàñïîðòà) çàÿâèòåëÿ è êàæäîãî ÷ëåíà åãî ñåìüè (äëÿ
íåñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ ñåìüè - ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè);

- ñïðàâêà, çàâåðåííàÿ ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà,
îòâåòñòâåííîãî çà ðåãèñòðàöèþ ãðàæäàí ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ è
ïî ìåñòó æèòåëüñòâà, ïîäòâåðæäàþùàÿ ìåñòî æèòåëüñòâî
ãðàæäàíèíà, ïîäàþùåãî çàÿâëåíèå, è (èëè) ñîäåðæàùàÿ ñâåäåíèÿ
î ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ëèöàõ;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðîäñòâåííûå èëè èíûå
îòíîøåíèÿ ãðàæäàíèíà, ïîäàâøåãî çàÿâëåíèå, ñ ñîâìåñòíî
ïðîæèâàþùèìè ñ íèì ÷ëåíàìè ñåìüè, â òîì ÷èñëå ñâèäåòåëüñòâà
î çàêëþ÷åíèè áðàêà, ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè;

- êîïèÿ òåõíè÷åñêîãî ïàñïîðòà íà êàæäîå æèëîå ïîìåùåíèå,
çàíèìàåìîå ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà è (èëè) íàõîäÿùååñÿ
â ñîáñòâåííîñòè ãðàæäàíèíà, ïîäàþùåãî çàÿâëåíèå, è (èëè)
ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëåíîâ ñåìüè èëè èíîé äîêóìåíò,
ñîäåðæàùèé òåõíè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ î æèëîì ïîìåùåíèè (ïðè
íàëè÷èè ñîáñòâåííîñòè);

- ñïðàâêè, ïîäòâåðæäàþùèå ïîëó÷åíèå äîõîäîâ, ïîäëåæàùèõ
íàëîãîîáëîæåíèþ íàëîãîì íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö, îäèíîêî
ïðîæèâàþùèì ãðàæäàíèíîì èëè êàæäûì ÷ëåíîì ñåìüè, â
ñëó÷àÿõ, åñëè ýòè ëèöà íå áûëè îáÿçàíû ïîäàâàòü íàëîãîâûå
äåêëàðàöèè ïî íàëîãó íà äîõîä ôèçè÷åñêèõ ëèö â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íàëîãàõ è ñáîðàõ
çà 3 ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèå ãîäó, â êîòîðîì ïîäàíî çàÿâëåíèå î
ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà (ñ ìåñòà ðàáîòû
è èç èíñïåêöèè ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû);

- êîïèè íàëîãîâûõ äåêëàðàöèé çà ñîîòâåòñòâóþùèé íàëîãîâûé
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ïåðèîä, ïîäàííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íàëîãàõ è ñáîðàõ, çàâåðåííûå
íàëîãîâûìè îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çà òðè ãîäà,
ïðåäøåñòâóþùèå ãîäó, â êîòîðîì ïîäàíî çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè
íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëÿåìûõ
ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ïî ñëåäóþùèì íàëîãàì:
íàëîãó íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö, åäèíîìó íàëîãó íà âìåíåííûé
äîõîä, åäèíîìó íàëîãó, óïëà÷èâàåìîìó ïðè ïðèìåíåíèè
óïðîùåííîé ñèñòåìû íàëîãîîáëîæåíèÿ, ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîìó
íàëîãó;

- êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ïðàâî ïðèìåíåíèÿ
èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòåëåì óïðîùåííîé ñèñòåìû
íàëîãîîáëîæåíèÿ íà îñíîâå ïàòåíòà, â ñëó÷àÿõ, åñëè ýòè ëèöà
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïðèìåíÿëè óïðîùåííóþ ñèñòåìó íàëîãîîáëîæåíèÿ íà îñíîâå
ïàòåíòà;

- ñïðàâêè î äîõîäàõ, ïîëó÷åííûõ â âèäå ïåíñèé ïî
ãîñóäàðñòâåííîìó ïåíñèîííîìó îáåñïå÷åíèþ è (èëè) òðóäîâîé
ïåíñèè â òå÷åíèå 3 ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ ãîäó, â êîòîðîì ïîäàíî
çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ
â ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, èç îðãàíîâ,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå;

- ñïðàâêè, ïîäòâåðæäàþùèå ïîëó÷åíèå ïîæèçíåííîãî
ñîäåðæàíèÿ âûïëà÷èâàåìîìó ïðåáûâàþùåìó â îòñòàâêå ñóäüå
çà 3 ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèå ãîäó, â êîòîðîì ïîäàíî çàÿâëåíèå
î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, èç ñóäà, â
êîòîðîì ãðàæäàíèí ïîëó÷àåò òàêîå ñîäåðæàíèå;

- ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå è ïðàâîïîäòâåðæäàþùèå äîêóìåíòû
íà æèëûå äîìà, êâàðòèðû, äà÷è, ãàðàæè, èíûå ñòðîåíèÿ,
ïîìåùåíèÿ è ñîîðóæåíèÿ, çåìåëüíûå ó÷àñòêè, òðàíñïîðòíûå
ñðåäñòâà, ïîäëåæàùèå íàëîãîîáëîæåíèþ, íàõîäÿùèåñÿ â
ñîáñòâåííîñòè çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, ëèáî çàíèìàåìûå
èìè ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà (îðäåð, äîãîâîð ñîöèàëüíîãî
íàéìà, äîãîâîð íàéìà, äîãîâîð ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ,
ñâèäåòåëüñòâî î ïðàâå ñîáñòâåííîñòè, äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè);

- ñïðàâêà îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè î íàëè÷èè èëè
îòñóòñòâèè æèëûõ ïîìåùåíèé íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè ïî ìåñòó
ïîñòîÿííîãî æèòåëüñòâà âñåõ ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ÷ëåíîâ
ñåìüè (ñ èíôîðìàöèåé î ñäåëêàõ ñ íåäâèæèìîñòüþ çà ïîñëåäíèå
5 ëåò);

- ñïðàâêà î ñòîèìîñòè íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà äëÿ èñ÷èñëåíèÿ
íàëîãîâîé áàçû ïî íàëîãó íà èìóùåñòâî (ïðè íàëè÷èè â
ñîáñòâåííîñòè ó çàÿâèòåëÿ ëèáî ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà);

- ñïðàâêà î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) òðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà ó
çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

- ñïðàâêà î ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè òðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà èëè
àíàëîãè÷íîãî èìóùåñòâà ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ ãîäà, â
êîòîðîì ïîäàíî çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàíèíà â
êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà (ïðè íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ ëèáî ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè òðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà);

- êîïèÿ òðóäîâîé êíèæêè (íà âñåõ ñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ
ñåìüè);

- àêò, çàêëþ÷åíèå î ïðèçíàíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ (ïðè íàëè÷èè);

- ìåäèöèíñêîå çàêëþ÷åíèå î íàëè÷èè òÿæåëîé ôîðìû
çàáîëåâàíèÿ ó ãðàæäàíèíà, ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå
ñ íèì â îäíîé êâàðòèðå íåâîçìîæíî, ñîãëàñíî ïåðå÷íþ
çàáîëåâàíèé, óñòàíîâëåííîìó Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè (ïðè íàëè÷èè);

- ïèñüìåííîå ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
çàÿâèòåëÿ è ñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ åãî ñåìüè Ïðèëîæåíèþ
¹ 3 ê Ðåãëàìåíòó.

Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ
ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 9.1.
ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî ïîñðåäñòâîì
ÌÔÖ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ïðèåì
äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.

10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî

ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíèçàöèé, êîòîðûå Çàÿâèòåëü âïðàâå
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî

10.1. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíèçàöèé, ïðèâåäåí â òàáëèöå 1.

10.2. Ñ 01.07.2012 óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû
áåç ó÷àñòèÿ Çàÿâèòåëÿ â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî
èíôîðìàöèîííîãî îáìåíà. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû îñóùåñòâëÿåò
ñïåöèàëèñò ÌÔÖ. Çàÿâèòåëü ìîæåò ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå
ïðåäñòàâèòü ýòè äîêóìåíòû.

Òàáëèöà 1

6.1. Копии налоговых деклараций по 
налогам на доходы физических лиц, 
единому налогу на вмененный доход, 
налогу, взимаемому в связи с 
применением упрощенной системы 
налогообложения, единому 
сельскохозяйственному налогу

Копии налоговых деклараций по налогам 
на доходы физических лиц, единому 
налогу на вмененный доход, налогу, 
взимаемому в связи с применением 
упрощенной системы налогообложения, 
единому сельскохозяйственному налогу

Копии

6.2. Копии документов, удостоверяющих 
право применения индивидуальным 
предпринимателем упрощенной системы 
налогообложения на основе патента

Копии документов, удостоверяющих 
право применения индивидуальным 
предпринимателем упрощенной системы 
налогообложения на основе патента

Копии

6.3. Справки о доходах, полученных в 
виде пенсии по государственному 
пенсионному обеспечению и (или) 
трудовой пенсии

Справки о доходах, полученных в виде 
пенсии по государственному 
пенсионному обеспечению и (или) 
трудовой пенсии

Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

6.4. Справки о ежемесячном 
пожизненном содержании, 
выплачиваемом пребывающему в 
отставке судье

Справки о ежемесячном пожизненном 
содержании, выплачиваемом 
пребывающему в отставке судье

Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия подлинника или 
нотариально заверенная копия

7. Решение о признании жилого 
помещения муниципального жилищного 
фонда ГО ЗАТО Свободный 
непригодным для проживания и не 
подлежащим ремонту или реконструкции

Решение о признании жилого помещения 
муниципального жилищного фонда ГО 
ЗАТО Свободный непригодным для 
проживания и не подлежащим ремонту 
или реконструкции

Копия с предъявлением 
подлинника или нотариально 
заверенная копия

10.3. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå
ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì
óñëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé Ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 26.04.2012 N 2/16 "Îá óòâåðæäåíèè
"Ïåðå÷íÿ óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" è "Ïðàâèë îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

11. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Категория и (или) наименование 
документа

Документ, представляемый 
заявителем по собственной 

инициативе

Форма представления документа 
заявителем

1. Выписка из Единого на недвижимое 
имущество и сделок с ним о регистрации 
права собственности на жилые дома, 
квартиры, дачи, гаражи, иные строения, 
помещения, сооружения, земельные 
участки, находящиеся в собственности 
заявителя и (или) членов его семьи

Свидетельство о праве собственности
Подлинник либо нотариально 
заверенная копия

2. Справки об инвентаризационной 
стоимости жилых и нежилых объектов 
недвижимого имущества, находящихся в 
собственности заявителя и (или) членов 
его семьи

Справки об инвентаризационной 
стоимости жилых и нежилых объектов 
недвижимого имущества, находящихся в 
собственности заявителя и (или) членов 
его семьи

Подлинник либо нотариально 
заверенная копия

3. Справки о кадастровой стоимости 
земельных участков, находящихся в 
собственности граждан

Справки о кадастровой стоимости 
земельных участков, находящихся в 
собственности граждан

Подлинник либо нотариально 
заверенная копия

4. Справка из органов Министерства 
внутренних дел Российской Федерации о 
наличии транспортного средства в 
собственности граждан

Справка из органов Министерства 
внутренних дел Российской Федерации о 
наличии транспортного средства в 
собственности граждан

Подлинник либо нотариально 
заверенная копия

5. Выписка из Единого государственного 
реестра прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним о наличии (отсутствии) 
регистрации права собственности на 
недвижимое имущество у заявителя и 
членов его семьи на территории РФ

Выписка из Единого государственного 
реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним о наличии (отсутствии) 
регистрации права собственности на 
недвижимое имущество у заявителя и 
членов его семьи

Подлинник либо нотариально 
заверенная копия

6. Сведения о доходах гражданина за 
последние три года, предшествующие 1 
января года, в котором подано заявление 
о принятии на учет, из числа следующих:
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Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

11.1. ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ
ïðèïèñêàìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè;

11.2. ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

11.3. â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè îòñóòñòâóþò óêàçàíèÿ íà
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè ïîñëåäíåãî) çàÿâèòåëÿ,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò (ñ óêàçàíèåì èíäåêñà).

12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

12.1. íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì
9.1 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

12.2. ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, êîòîðûå íå ïîäòâåðæäàþò
ïðàâî ñîîòâåòñòâóþùèõ ãðàæäàí ñîñòîÿòü íà ó÷åòå;

12.3 íå èñòåê 5-ëåòíèé ñðîê ñî äíÿ ñîâåðøåíèÿ ãðàæäàíèíîì
äåéñòâèé, ñîâåðøåííûõ ñ íàìåðåíèåì ïðèîáðåòåíèÿ ïðàâà
ñîñòîÿòü íà ó÷åòå, â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ òàêèå ãðàæäàíå ìîãóò
áûòü ïðèçíàíû íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ.

Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ ïîâòîðíî
â àäìèíèñòðàöèþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ
çàÿâëåíèåì è äîêóìåíòàìè.

Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåò.

13. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

13.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðèâåäåí â òàáëèöå 2.

Òàáëèöà 2

        Наименование услуги        
 Порядок, размер и основания взимания 

платы за услугу           

Подготовка отчета о рыночной стоимости 
движимого имущества              

Услуга предоставляется за счет средств 
заявителя организациями частной формы 
собственности и (или) индивидуальными 
предпринимателями, имеющими выданные 
саморегулируемой организацией 
свидетельства о допуске к таким видам работ, 
по установленным ими расценкам или на 
договорной основе                             

Предоставление справок, подтверждающих 
получение доходов, подлежащих 
налогообложению налогом на доходы 
физических лиц, одиноко проживающим 
гражданином или каждым членом семьи, в 
случаях, если эти лица не были обязаны 
подавать налоговые декларации по налогу на 
доход физических лиц в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о 
налогах и сборах за 3 года, предшествующих 
году, в котором подано заявление о принятии 
на учет граждан в качестве нуждающихся в 
предоставляемых по договорам социального 
найма жилых помещениях муниципального 
жилищного фонда

Услуга предоставляется бесплатно 
организациями, с которыми заявитель и (или) 
члены его семьи состоят либо состояли в 
трудовых отношениях

14. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
ïîøëèíû èëè èíîé îïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

14.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

15. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

15.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â Àäìèíèñòðàöèè

ëèáî ÌÔÖ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

16. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé
îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

16.1. Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ïîëó÷åííîãî îò Çàÿâèòåëÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàëè÷èå
äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1. Ðåãëàìåíòà, è
â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ðåãèñòðèðóåò åãî â Æóðíàëå
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé â àäìèíèñòðàöèè. (Ïðèëîæåíèå ¹ 4). Â
õîäå ïðèåìà Çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñò èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ âûäàåò
ðàñïèñêó î ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

17. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, óñëóãà, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíèçàöèåé,
ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòó
îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

17.1. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

17.1.1. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè,
ñàíèòàðíûì íîðìàì è îáåñïå÷èâàòüñÿ îõðàíîé ïðàâîïîðÿäêà.

17.1.2. Â ïîìåùåíèÿõ ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèîííûé ñòåíä,
íà êîòîðîì ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- òåêñò Ðåãëàìåíòà;
- áëîê-ñõåìû, íàãëÿäíî îòîáðàæàþùèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü

ïðîõîæäåíèÿ âñåõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (Ïðèëîæåíèÿ

¹ 6 ê Ðåãëàìåíòó);
- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ôîðìû è îáðàçöû äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- èíôîðìàöèÿ î íîìåðå êàáèíåòà, ãäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì

Çàÿâèòåëåé; ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü
ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîííûõ
íîìåðàõ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, àäðåñ ñàéòà
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ.

17.1.3. Ïîìåùåíèå, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí,
ïðåäóñìàòðèâàåò:

- âîçìîæíîñòü îôîðìëåíèÿ Çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ;

- äîñòóï ê îñíîâíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì,
ðåãëàìåíòèðóþùèì ïîëíîìî÷èÿ è ñôåðó êîìïåòåíöèè
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ è ðåãóëèðóþùèì ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

18. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

18.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

18.1.1. íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ,
ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ,
â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ,
áóêëåòàõ è ò.ä.);

18.1.2. íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ,
à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé), âûäà÷à
çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

18.2. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

18.2.1. î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé) è âûäà÷å ôîðìû çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ);
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18.2.2. æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

18.2.3. æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ
ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì);

18.3. Êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü:

18.3.1. âçàèìîäåéñòâèå Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ:

- ïðè ïîäà÷å â àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðè ïîëó÷åíèè â àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

18.3.2. ïðîäîëæèòåëüíîñòü âçàèìîäåéñòâèÿ Çàÿâèòåëÿ ñ
ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè
ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò:

- ïðè ïîäà÷å â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò 30
äî 35 äíåé;

- ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â

àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ - íå áîëåå 15 ìèíóò.

19. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ è îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

19.1. Îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëåì
èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.

19.2. Îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ è êîïèðîâàíèÿ
Çàÿâèòåëåì íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ
ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå.

19.3. Îáåñïå÷åíèå âîçìîæíîñòè äëÿ Çàÿâèòåëÿ, â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäñòàâëÿòü äîêóìåíòû â
ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà
àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.

III . ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ
(ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÈÕ ÏÎÐßÄÊÓ, Â ÒÎÌ
×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â
ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÌÔÖ

20. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

20.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

20.1.1. "Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ".

20.1.2. "Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ
â íèõ ñâåäåíèé";

20.1.3. "Ðàñ÷åò îáåñïå÷åííîñòè çàÿâèòåëÿ ïëîùàäüþ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ è èìóùåñòâåííîãî ïîëîæåíèÿ";

20.1.4. "Ïîäãîòîâêà èíôîðìàöèè è ïðåäëîæåíèé äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ íà çàñåäàíèè êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ ðàçìåðà
äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñåìüè è ñòîèìîñòè
èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíîâ ñåìüè è
ïîäëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí
ìàëîèìóùèìè è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà";

20.1.5. "Óòâåðæäåíèå ïðîòîêîëà çàñåäàíèè êîìèññèè ïî
óñòàíîâëåíèþ ðàçìåðà äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà
ñåìüè è ñòîèìîñòè èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè
÷ëåíîâ ñåìüè è ïîäëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, â öåëÿõ
ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà";

20.1.6. "Ïîäãîòîâêà èíôîðìàöèè è ïðåäëîæåíèé äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ íà çàñåäàíèè êîìèññèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé";
20.1.7. "Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò (îá îòêàçå â

ïîñòàíîâêå íà ó÷åò) ãðàæäàí è ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì
÷ëåíîâ ñåìüè â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà";

20.1.8. "Ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î ïðèçíàíèè (îòêàçå â ïîñòàíîâêå íà
ó÷åò) ãðàæäàí è ÷ëåíîâ èõ ñåìåé ìàëîèìóùèìè, íóæäàþùèìèñÿ
â ïðåäîñòàâëåíèè ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà è ïðèíÿòèè èõ
íà ó÷åò";

20.1.9. "Çàïèñü â êíèãå ó÷åòà ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè";

20.1.10. "Óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè".
Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèâåäåíà

â Ïðèëîæåíèè ¹ 6 ê Ðåãëàìåíòó.
20.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû

"Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ" ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå îò Çàÿâèòåëÿ èëè ÌÔÖ
äîêóìåíòîâ îòâåòñòâåííûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè.

20.2.1. Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â
àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ.

Ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â
àäìèíèñòðàöèþ îò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ êóðüåðîì ÌÔÖ ïî
"Âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ îò ÌÔÖ â
àäìèíèñòðàöèþ" (Ïðèëîæåíèå ¹ 7).

Çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â óñòàíîâëåííûå äíè ïîäàåòñÿ
Çàÿâèòåëåì ñïåöèàëèñòó àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ
ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹2 Ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèåì
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 9.1. ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ
çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâîâàòü
îò åãî èìåíè.

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðîâåðÿåò
ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì,
óäîñòîâåðÿÿñü â òîì, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò
íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò
æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è
èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ñëè÷àåò

ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû ïîäëèííèêîâ è êîïèé äîêóìåíòîâ
è âûäàåò ðàñïèñêó çàÿâèòåëþ â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ
óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ.

Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè
ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ïóòåì âíåñåíèÿ çàïèñè â
æóðíàë ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí î ïðèíÿòèè
íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà (Ïðèëîæåíèå ¹ 4) â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ïî îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ, àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ
ïðåäîñòàâëÿþò åìó ñâåäåíèÿ î äàòå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå.

20.2.2. Îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà
ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1
Ðåãëàìåíòà;

- ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ
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îò Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1 Ðåãëàìåíòà.
Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ íàïðàâëÿåò óêàçàííûå äîêóìåíòû ñ

êóðüåðîì ÌÔÖ îòâåòñòâåííîìó ëèöó àäìèíèñòðàöèè.
20.2.3. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû

ñîñòàâëÿåò îäèí ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ.

20.2.4. Àäìèíèñòðàöèÿ îòêàçûâàåò â ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïîäïóíêòå 11.1. ïóíêòà 11 ðàçäåëà
2 Ðåãëàìåíòà.

20.2.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèé
çàÿâëåíèé èëè âîçâðàò äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëþ ïî îñíîâàíèÿì,
óêàçàííûì â ïîäïóíêòå 11.1. ïóíêòà 11 ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà.

20.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ
è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé".

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå
àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- ïðîâåðÿåò ôàêò ïîëíîòû ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿìè
íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;

- íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû;
- ïðîâåðÿåò ïðàâî Çàÿâèòåëÿ íà ïðèíÿòèå åãî íà ó÷åò â

êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè.
Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ñâåäåíèé,

ñîäåðæàùèõñÿ â äîêóìåíòàõ, è íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû î ïîëíîòå è äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì
ñâåäåíèé î äîõîäàõ çà òðè ãîäà, ïðåäøåñòâóþùèõ ãîäó ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ, î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè
çàÿâèòåëÿ è ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëåíîâ ñåìüè
èìóùåñòâà, ïîäëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, ñòîèìîñòè äàííîãî
èìóùåñòâà, à òàêæå çàïðàøèâàåò èíôîðìàöèþ îá îò÷óæäåíèè
çàÿâèòåëåì è (èëè) ÷ëåíàìè åãî ñåìüè æèëûõ ïîìåùåíèé â
òå÷åíèå ïÿòè ëåò, ïðåäøåñòâóþùèõ äíþ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.

Ñðîê ïîäà÷è çàïðîñà â Ðîñðååñòð ñîñòàâëÿåò ïÿòü ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

Êðîìå òîãî, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåò ðàñ÷åò
îáåñïå÷åííîñòè çàÿâèòåëåé îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ
è ïåðåäàåò äîêóìåíòû â êîìèññèþ ïî óñòàíîâëåíèþ ðàçìåðà
äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñåìüè è ñòîèìîñòè
èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíîâ ñåìüè è
ïîäëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí
ìàëîèìóùèìè è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
äëÿ îïðåäåëåíèÿ èìóùåñòâåííîãî ïîëîæåíèÿ çàÿâèòåëåé.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ
ñâåäåíèé" ñîñòàâëÿåò 24 ðàáî÷èõ äíÿ.

Âñÿ çàïðîøåííàÿ èíôîðìàöèÿ (äîêóìåíòû), ïîëó÷åííûå â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ïðèîáùàåòñÿ ê
ó÷åòíîìó äåëó çàÿâèòåëåé.

20.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ðàñ÷åò îáåñïå÷åííîñòè
Çàÿâèòåëÿ ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ è èìóùåñòâåííîãî
ïîëîæåíèÿ".

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ïðîèçâîäèò ðàñ÷åò îáåñïå÷åííîñòè
Çàÿâèòåëÿ ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ è èìóùåñòâåííîãî
ïîëîæåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

20.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ïîäãîòîâêà èíôîðìàöèè
è ïðåäëîæåíèé äëÿ ðàññìîòðåíèÿ íà çàñåäàíèè êîìèññèè ïî
óñòàíîâëåíèþ ðàçìåðà äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà
ñåìüè è ñòîèìîñòè èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè
÷ëåíîâ ñåìüè è ïîäëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, â öåëÿõ
ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà"

Ïîñëå îïðåäåëåíèÿ èìóùåñòâåííîãî ïîëîæåíèÿ Çàÿâèòåëÿ,
ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèò ïðåäëîæåíèÿ î ïðèíÿòèè
(îòêàçå â ïðèíÿòèè) çàÿâèòåëåé íà ó÷åò íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ, äëÿ ðàññìîòðåíèÿ íà çàñåäàíèè æèëèùíîé êîìèññèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ æèëüÿ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå - êîìèññèÿ).

20.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Óòâåðæäåíèå ïðîòîêîëà
çàñåäàíèè êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ ðàçìåðà äîõîäà,
ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñåìüè è ñòîèìîñòè èìóùåñòâà,
íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíîâ ñåìüè è ïîäëåæàùåãî
íàëîãîîáëîæåíèþ, â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè è
ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà"

Ïîñëå ïðîâåäåíèÿ êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ ðàçìåðà
äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñåìüè è ñòîèìîñòè

èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíîâ ñåìüè è
ïîäëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí
ìàëîèìóùèìè è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ îá
óòâåðæäåíèè ïðîòîêîëà çàñåäàíèè êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ
ðàçìåðà äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñåìüè è
ñòîèìîñòè èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíîâ
ñåìüè è ïîäëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ, â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ
ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè è ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà.

20.7. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ïîäãîòîâêà èíôîðìàöèè
è ïðåäëîæåíèé äëÿ ðàññìîòðåíèÿ íà çàñåäàíèè êîìèññèè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé â ãîðîäñêîì
îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

Ïîñëå ïðîâåäåíèÿ êîìèññèè ïî óñòàíîâëåíèþ ðàçìåðà äîõîäà,
ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñåìüè è ñòîèìîñòè èìóùåñòâà,
íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíîâ ñåìüè è ïîäëåæàùåãî
íàëîãîîáëîæåíèþ, â öåëÿõ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí ìàëîèìóùèìè è
ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ïðèçíàíèÿ
Çàÿâèòåëÿ ìàëîèìóùèì è íóæäàþùèìñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè
æèëîé ïëîùàäè ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, ïîñëå
ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ ïî íàïðàâëåííûì ìåæâåäîìñòâåííûì
çàïðîñàì â îòíîøåíèè Çàÿâèòåëåé, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè
ãîòîâèò èíôîðìàöèþ è ïðåäëîæåíèÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ íà
çàñåäàíèè êîìèññèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ æèëûõ
ïîìåùåíèé â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

20.8. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïîñòàíîâêå íà ó÷åò (îá îòêàçå â ïîñòàíîâêå íà ó÷åò) ãðàæäàí è
ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëåíîâ ñåìüè â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà".

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò (îá îòêàçå â ïðèíÿòèè
íà ó÷åò) ãðàæäàí è ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèì ÷ëåíîâ ñåìüè
â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà" ÿâëÿåòñÿ ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ, ïðîøåäøèõ ðåãèñòðàöèþ, íà çàñåäàíèè æèëèùíîé
êîìèññèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ æèëüÿ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ êîìèññèåé ðåøåíèÿ î ïðèíÿòèè çàÿâèòåëåé
íà ó÷åò íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ,
ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè î ïðèíÿòèè
çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò è ïðåäñòàâëÿåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå è
ïîäïèñàíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì ïîðÿäêîì èçäàíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ êîìèññèåé ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèíÿòèè
çàÿâèòåëåé íà ó÷åò íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè îá îòêàçå â ïðèíÿòèè çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò è
ïðåäñòàâëÿåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå è ïîäïèñàíèå â ñîîòâåòñòâèè
ñ óñòàíîâëåííûì ïîðÿäêîì èçäàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ.

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè î ïðèíÿòèè (îòêàçå â ïðèíÿòèè)
ãðàæäàíèíà íà ó÷åò ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèåì ïî ñóùåñòâó çàÿâëåíèÿ.

20.9. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà "Óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ
î ïðèíÿòîì ðåøåíèè".

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ
äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ óâåäîìëÿåò î ïðèíÿòîì
ðåøåíèè ãðàæäàíèíà â ïèñüìåííîé ôîðìå (Ïðèëîæåíèå ¹ 5).

Ïðèíÿòûå íà ó÷åò ãðàæäàíå âêëþ÷àþòñÿ â êíèãó ó÷åòà
ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

Íà êàæäîãî çàÿâèòåëÿ, ïðèíÿòîãî íà ó÷åò íóæäàþùèõñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, çàâîäèòñÿ ó÷åòíîå äåëî, â êîòîðîì äîëæíû
ñîäåðæàòüñÿ âñå íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ
îñíîâàíèåì äëÿ ïðèíÿòèÿ íà ó÷åò íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ.

20.10. Âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ÷åðåç ÌÔÖ
âêëþ÷àåò â ñåáÿ:

1) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé, ÷åðåç ÌÔÖ;
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2) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ìåñòå íàõîæäåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, ðåæèìå ðàáîòû è êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ
àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ.

3) ïðèåì ïèñüìåííûõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåé;
4) îñóùåñòâëåíèå ïðîâåðêè ñîîòâåòñòâèÿ êîïèé

ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî
çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì, çàâåðåíèå ñâåðåííûõ ñ îðèãèíàëàìè
êîïèé äîêóìåíòîâ è âîçâðàùåíèå îðèãèíàëà çàÿâèòåëþ;

5) ïåðåäà÷ó ïðèíÿòûõ ïèñüìåííûõ çàÿâëåíèé â àäìèíèñòðàöèþ;
6) âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè ïðåäñòàâëÿþò

â ÌÔÖ çàÿâëåíèå ïî ôîðìå è íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû â
ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. ÌÔÖ âûäàåò Çàÿâèòåëþ îäèí ýêçåìïëÿð
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ íà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ
ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ è äàòû ïðèåìà â ÌÔÖ.

Ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ðåãèñòðèðóåò ïóòåì
ïðîñòàâëåíèÿ ïðÿìîóãîëüíîãî øòàìïà ñ ðåãèñòðàöèîííûì
íîìåðîì ÌÔÖ. Îïåðàòîð ÌÔÖ òàêæå ñòàâèò äàòó ïðèåìà è
ëè÷íóþ ïîäïèñü. Îïåðàòîð ÌÔÖ èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î òîì,
÷òî ñðîêè ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ â àäìèíèñòðàöèþ íå
âõîäÿò â îáùèé ñðîê îêàçàíèÿ óñëóãè.

Ïðèíÿòûå îò çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ
â àäìèíèñòðàöèþ íà ñëåäóþùèé ðàáî÷èé äåíü ïîñëå ïðèåìà â
ÌÔÖ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è, ñ óêàçàíèåì ïîëíîãî
ïåðå÷íÿ ïðèíÿòûõ - ïåðåäàííûõ äîêóìåíòîâ, îôîðìëåííîé
ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ.

Àäìèíèñòðàöèÿ ïåðåäàåò â ÌÔÖ äëÿ îðãàíèçàöèè âûäà÷è
çàÿâèòåëþ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è, îôîðìëåííîé
ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé, ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ñðîê
íå ïîçäíåå, ÷åì 1 ðàáî÷èé äåíü äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà îêàçàíèÿ
óñëóãè.

ÌÔÖ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ â ïèñüìåííîì âèäå âûäàåò
çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (èçâåùåíèå,
óâåäîìëåíèå, ïèñüìåííûé îòâåò).

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÈÑÏÎËÍÅÍÈß ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

21. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ Ðåãëàìåíòà

21.1. Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè, îáåñïå÷åíèÿ ïîëíîòû
è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîíòðîëü åå
ïðåäîñòàâëåíèÿ (äàëåå - êîíòðîëü) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëÿìè óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ (èõ çàìåñòèòåëÿìè).

21.2. Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè Ðåãëàìåíòà,

ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
è ïðîöåäóð;

- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ
è çàêîííûõ èíòåðåñîâ Çàÿâèòåëåé;

- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
Çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;

- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
21.3. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ ïðîâåðêè

(ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå) è òåêóùèé êîíòðîëü.
21.4. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì

ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàöèè àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â
ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû îñóùåñòâëÿåòñÿ
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïåðâûì çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

21.5. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ãðàôèêîì, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ñîñòàâ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó, è ëèö, â îòíîøåíèè
äåéñòâèé êîòîðûõ áóäåò ïðîâåäåíà ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà,
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ðàñïîðÿæåíèå äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ
íà÷àëüíèêà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà íå ìåíåå ÷åì çà òðè
ðàáî÷èõ äíÿ äî ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè. Ïî ðåçóëüòàòàì
ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ àêò, êîòîðûé
ïîäïèñûâàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðîâåðêó, è ëèöîì,
â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà,
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà.

21.6. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ:

- â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé

Ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâàþùåãî òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàí ñ æàëîáàìè íà
íàðóøåíèå èõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ äåéñòâèÿìè
(áåçäåéñòâèåì) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ,
îòâå÷àþùèõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

21.7. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

21.8. Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ íåñóò
îòâåòñòâåííîñòü çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è ïîëîæåíèÿìè
äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòîâ è èíñòðóêöèé.

21.9. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå
âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå ñïåöèàëèñòû
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ ïðèâëåêàþòñÿ ê äèñöèïëèíàðíîé
îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì òðóäîâûì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå.

22. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

22.1. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ
ðåãëàìåíòàõ è èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

23. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

23.1. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî ñâîåé ñòîðîíû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî
íàïðàâëÿòü â àäìèíèñòðàöèþ îáðàùåíèÿ ñ ïðåäëîæåíèÿìè,
ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ êà÷åñòâà è ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, à òàêæå çàÿâëåíèÿ è
æàëîáû ñ ñîîáùåíèÿìè î íàðóøåíèè îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, òðåáîâàíèé Ðåãëàìåíòà, çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß)
ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ
ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ

24. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè,
äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû ãðàæäàíèíîì â
äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, åñëè îí ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðóøåíû åãî ïðàâà è
ñâîáîäû.

Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

25. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:

1) ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ
ëèö àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

26. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- çàòðåáîâàíû îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
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Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, íå ïðåäóñìîòðåííûì
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- çàòðåáîâàíà îò çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàðóøåíû óñòàíîâëåííûå ñðîêè
âíåñåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé.

27. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû íåïîñðåäñòâåííî
â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

28. Æàëîáà ïîäàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì:

- â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé:  624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñ. Ñâîáîäíûé,
óë. Ìàéñêîãî, ä. 67;

-  íà ëè÷íîì ïðèåìå;
- ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå info@svobod.ru;
- ÷åðåç ÌÔÖ
29. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),

ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà, íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà
çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
(ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

30. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè)
ïî÷òîâûé àäðåñ Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

31. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå
îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

32. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

33. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ. Â
êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ

Çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì Çàÿâèòåëÿ èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà
î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè
ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü
îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

34. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 9.1. ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò
áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

35. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.
36. Â õîäå äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ Çàÿâèòåëü

èìååò ïðàâî:
1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû

ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè;
2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ

ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû
è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ
è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå
ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
òàéíó;

3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
æàëîáå âîïðîñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àåâ), óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
ïèñüìåííîé æàëîáû â îðãàí èëè ñïåöèàëèñòó, â êîìïåòåíöèþ
êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ;

4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøåíèå
èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
îáðàùåíèÿ;

5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.

37. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

38. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), (äàëåå - Æóðíàë), íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì
åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

39. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
40. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è (ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ) â
ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

41. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå
ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå
Çàÿâèòåëÿ;
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4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

42. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè.

43. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá,
íåçàìåäëèòåëüíî ïðèíèìàåò íåîáõîäèìûå ìåðû â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

44. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèÿ îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû çàÿâèòåëÿìè
â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Приложение № 1

№ пп Наименование органа Место нахождения Почтовый адрес Номера телефонов для справок
Адреса электронной почты, сайта, 

интернет- сервиса
1. Администрация 

городского округа ЗАТО 
Свободный

Свердловская обл., 
поселок Свободный, 
ул. Майского, дом 67

Свердловская обл., 
поселок Свободный, 
ул. Майского, дом 67

телефон - 34345, 5-84-80, 5-83-58 
факс - 34345, 5-84-85

Адрес официального сайта городского 
округа ЗАТО Свободный: www.svobod.ru 
Адрес электронной почты администрации: 
info@svobod.ru

2. Государственное 
бюджетное учреждение 
Свердловской области 
Многофункциональный 
центр предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг в 
ЗАТО Свободный

Свердловская обл., 
поселок Свободный, 
ул. Карбышева дом 7

Свердловская обл., 
поселок Свободный, 
ул. Карбышева дом 7

Контактный телефон 8 800 200 84 40 Адрес официального сайта: www.mfc66.ru

СВЕДЕНИЯ
об уполномоченных органах, имеющих право на прием заявлений, документов, а также постановку граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях на территории городского округа ЗАТO Свободный

Приложение № 2

Главе администрации городского округа ЗАТО Свободный
от____________________________________________________________________________________

проживающего(ей) по адресу:

______________________________________

В связи с _____________________________________________________________________

(указать основание для предоставления жилого помещения: малоимущий, нуждающийся в улучшении жилищных условий)

1. О себе сообщаю, что я являюсь гражданином __________________________________
Данные паспорта: серия _________________ номер _________________________________
выдан _______________________ кем ____________________________________________
моя семья состоит из ___________ человек, из них
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О., степень родства, год рождения, гражданство, данные паспорта каждого совместно проживающего члена семьи)

прошу принять меня на учет малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях,  
предоставляемых по договорам  социального найма жилых  помещений муниципального жилищного 
фонда.

(Ф.И.О.)

______________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

2. Я и члены моей семьи:

_____________________________________________________________________________

- являемся (не являемся) собственником жилых помещений (нужное подчеркнуть), 
расположенного по адресу: ___________________________________________________--__
_____________________________________________________________________________

3. Я и члены моей семьи намеренно ____________________________________________
                                     (совершали, не совершали)

_____________________________________________________________________________
(указать Ф.И.О. членов семьи, совершавших указанные действия, какие действия совершались, дата)

- являемся (не являемся) нанимателем жилых помещений по договорам
социального найма (нужное подчеркнуть), расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________

(указать местонахождение жилого помещения, нанимателя)

(указать местонахождение жилого помещения, собственника)

в течение пяти лет, предшествующих дню подачи заявления о принятии на  учет,   
действий,   приведших  к ухудшению  жилищных  условий, а именно  к  уменьшению  
размера занимаемого жилого помещения либо к отчуждению жилых помещений, а 
именно:_______________________________________________________________________

4. Дополнительные сведения:
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

указываются следующие сведения в случае необходимости:
1) если  граждане и члены их семьи проживают в помещениях,  не

   5. Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

«__» ____________ 20___ г.                Личная подпись заявителя и каждого члена семьи

«__» ____________ 20___ г.  Подпись сотрудника принявшего заявление

отвечающих   установленным   для   жилых   помещений  требованиям, указываются  
сведения  о  признании жилого помещения не отвечающим установленным  для  жилых  
помещений  требований  в  установленном законодательством порядке;
2) если  граждане  проживают  в квартире,  занятой несколькими семьями,  в  составе  
которых  имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при 
которой совместное проживание с  ним  в  одной  квартире  невозможно,  и  не  имеют 
иного жилого помещения, указываются сведения о таких обстоятельствах;
3) если  гражданин  имеет право подавать заявление не по месту жительства, указывается 
нормативный правовой акт, в соответствии с которым ему предоставлено указанное право;
4) если гражданин подает заявление о принятии на учет от имени гражданина,  
признанного недееспособным, указываются фамилия, имя, отчество, и местонахождение 
указанного гражданина.

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Стоимость  имущества,   исчисленная   для  налоговой  базы  по земельному налогу, составляет
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Рыночная  стоимость  транспортного  средства  на  "01"  января текущего года составляет
_____________________________________________________________________________

  «___» _______________ 200 __ г.           Личная подпись заявителя и каждого члена семьи

  «___»  _______________ 200__ г.              Подпись сотрудника принявшего заявление

3. В  собственности   (моей,  членов  моей  семьи)   находятся следующие    транспортные    
средства,    относящиеся   к  объекту налогообложения транспортным налогом

Приложение к заявлению

1. В  собственности   (моей,  членов  моей  семьи)   находятся следующие объекты 
недвижимости, подлежащие налогообложению налогом на имущество физических лиц

 (жилой дом, квартира, дача, иные строения, помещения, сооружения - нужное указать)

2. В  собственности   (моей,  членов  моей  семьи)   находятся следующие земельные 
участки, относящиеся к объекту налогообложения земельным налогом 

Стоимость  имущества,   исчисленная  для  налоговой  базы   на имущество физических лиц, 
составляет ________________________________________________________________

Приложение № 3
                                            

(наименование документа, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

на обработку персональных данных
СОГЛАСИЕ

 В  соответствии  с  п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных» я ___________________________________________________

(Ф.И.О. субъекта персональных данных)
____________________________________________________________________________

Зарегистрирован (а) по адресу: _________________________________________________

____________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: __________________________________________-_
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
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___________________ 20__ г.                                                             ___________________
 (дата)                                                                                                                  (подпись)

5) сведения о трудовой деятельности;
6) сведения о доходах. 
Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания. Отзыв настоящего согласия в 
случаях,  предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О 
персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в 
администрацию городского округа ЗАТО Свободный Свердловской области.

даю свое согласие администрации городского округа ЗАТО Свободный Свердловской 
области, находящемуся  по адресу: п. Свободный, ул. Майского, 67, на  обработку  моих  
персональных данных, в целях постановки на учет в качестве нуждающихся  в 
предоставляемых  по договору социального найма жилых помещениях муниципального 
жилищного фонда, а именно совершение действий, предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в следующем 
объеме:

1) фамилия, имя, отчество;
2) дата рождения;
3) адрес места жительства;
4) серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорт органа (иного 
документа, удостоверяющего личность);

Приложение № 4

N заявления о 
принятии на 

учет  

Дата получения 
заявления о 

принятии на учет

 Фамилия, имя, 
отчество 

гражданина, 
подавшего 

заявление о 
принятии на учет  

Дата и номер 
решения о 
принятии 

гражданина на 
учет или 

решения об 
отказе в 

принятии 
гражданина на 

учет   

Дата выдачи или 
направления гражданину 

заверенной копии решения 
о принятии гражданина на 

учет либо решения об 
отказе в принятии 

гражданина на учет 

Порядковый номер строки 
в книге учета граждан в 
качестве нуждающихся в 

жилых помещениях, в 
которой сделана запись, 
касающаяся гражданина, 

принятого на учет, в случае 
принятия решения о 

принятии гражданина на 
учет 

1 2 3 4 5 6

Приложение № 5

 

« ____» ________ 20__ год

Председатель жилищной комиссии _______________
                                                                          (подпись)

Секретарь жилищной комиссии _______________
                                                                           (подпись) 

Проживающий по адресу ____________________________________________

признан малоимущим в целях предоставления ему по договору социального найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда городского округа ЗАТО 
Свободный и нуждающийся 
по________________________________________________________________

( основание, установленное Жилищным Кодексом РФ)

в предоставляемом по договору социального найма жилом помещении 
муниципального жилищного фонда.

о принятии одиноко проживающего гражданина на учет (от отказе в принятии 
одиноко проживающего гражданина на учет) в администрацию городского округа 
ЗАТО Свободный в  качестве нуждающегося в предоставляемом по договору 
социального найма жилом помещении муниципального жилищного фонда 

РЕШЕНИЕ

Гр. _______________________________________________________________
( фамилия, имя, отчество)

Паспорт серии ________________ № ________ __________________________
(кем и когда выдан)

Ïðèëîæåíèå ¹ 6

Áëîê-ñõåìà
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà
ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé"
 1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 

2. Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений 

3. Расчет обеспеченности Заявителя площадью жилого помещения и имущественного 
положения  

4. Подготовка информации и предложений для рассмотрения на заседании комиссии  

по установлению размера дохода, приходящегося на каждого члена  

семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности членов  

семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан  

5. Утверждение протокола заседании комиссии  

по установлению размера дохода, приходящегося на каждого члена  

семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности членов  

семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан  

6. Подготовка информации и предложений  

для рассмотрения на заседании комиссии по предоставлению муниципальных жилых 
помещений в городском округе ЗАТО Свободный  

7. Принятие решения о постановке на учет (об отказе в постановке на учет)  
граждан и совместно проживающих с ним членов семьи в качестве  
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам  
социального найма муниципального жилищного фонда  

8. Подготовка проекта постановления администрации городского округа ЗАТО Свободный о 
признании (отказе в постановке на учет) граждан и членов их семей малоимущими, 
нуждающимися в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда и принятии их на учет 

10. Уведомление Заявителя о принятом решении 

9. Запись в книге учета малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по 
договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на 
территории городского округа ЗАТО Свободный Свердловской области 

Приложение № 7

№

Наименовани
е заявления, 
документа, 
комплекта 
документов       

Регистрационн
ый номер 

Количество 
листов

 Фамилия 
уполномоченног

о лица 
получателя, 

подпись, дата   
1 2 3 4 5

_____________________/___________________/

ВЕДОМОСТЬ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ МФЦ В АДМИНИСТРАЦИЮ
В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании 
муниципальных услуг ГБУ СО «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг в ЗАТО 
Свободный» направляет для обработки документы заявителей.

« ____» ________ 20__ год 

Председатель жилищной комиссии __________________
                                                (подпись)

Секретарь жилищной комиссии ____________________
                                                   (подпись) 

в предоставляемом по договору социального найма жилом помещении муниципального 
жилищного фонда.

_______________________________________________________________

РЕШЕНИЕ
о принятии  гражданина и совместно проживающих с ним членов семьи на учет (об отказе в 

принятии гражданина и совместно проживающих с ним членов семьи) в администрацию 
городского округа ЗАТО Свободный 

в  качестве нуждающихся в предоставляемом по договору социального найма жилом 
помещении муниципального жилищного фонда 

Гр. _______________________________________________________________
( фамилия, имя, отчество)

Паспорт серии ____________ № ________ ______________________________
( кем и когда выдан)

Проживающий по адресу ____________________________________________
и члены семьи:
_______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, родственные отношения, данные паспорта)

признаны малоимущими в целях предоставления им по договору социального найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда городского округа ЗАТО Свободный 
и нуждающиеся 
по________________________________________________________________(основание, установленное Жилищным Кодексом РФ)

(фамилия, имя, отчество, родственные отношения, данные паспорта)
_______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, родственные отношения, данные паспорта)
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Приложение № 8

№

Наименование 
заявления,  
документа, 
комплекта  

документов

Регистрационный 
номер

Количество 
листов

Фамилия 
уполномоченного 
лица получателя, 

подпись, дата 

1 2 3 4 5

_____________________/___________________

ВЕДОМОСТЬ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ АДМИНИСТРАЦИИ В МФЦ

В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных 
услуг администрация городского округа ЗАТО Свободный направляет 
документы в ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг в ЗАТО Свободный» для последующей 
передачи Заявителю.

îò 22 èþëÿ 2015 ãîäà ¹ 514

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âêëþ÷åíèå ìåñò
ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè,
â ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹
131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.32 ï.6 ñò.27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âêëþ÷åíèå ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
îò 25.12.2013 ãîäà ¹ 907 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âêëþ÷åíèå
ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè
â ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", îò 31.03.2014 ¹229 "Î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âêëþ÷åíèå ìåñò
ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè â
ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò".

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
"ÂÊËÞ×ÅÍÈÅ ÌÅÑÒ ÐÀÇÌÅÙÅÍÈß ßÐÌÀÐÎÊ,

ÍÀÕÎÄßÙÈÕÑß Â ×ÀÑÒÍÎÉ ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ, Â
ÏËÀÍ ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ È ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß ßÐÌÀÐÎÊ ÍÀ

ÒÅÐÐÈÒÎÐÈÈ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ
ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ"

Ðàçäåë 1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß

1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âêëþ÷åíèå ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" (äàëåå - Ðåãëàìåíò), ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðåãëàìåíò îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

1.2. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ îðãàíèçàòîðû ÿðìàðêè (äàëåå - çàÿâèòåëè):

- þðèäè÷åñêèå ëèöà;
- èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè.
1.3.Îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé, óïîëíîìî÷åííûì íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ
àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå -
Àäìèíèñòðàöèÿ).

Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, íîìåðàõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ
(òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê) Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå äðóãèõ
ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî
ïîëó÷èòü â îòäåëå ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå -
ÎÑÝÐ).

Ìåñòîíàõîæäåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà:
Ñâåðäëîâñêàÿ îáë., ïîñ. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî,67.
Îòäåë ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ àäìèíèñòðàöèè

ðàñïîëàãàåòñÿ â êàá. ¹ 106.
Ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ 8.00 äî 17.00 (ïåðåðûâ

ñ 12.00 äî 13.00).
Òåëåôîí: 8-34345-5-84-89.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: info@svobod.ru
Îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

www.svobod.ru
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ;
- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â ñåòè Èíòåðíåò.
1.4. Óñëóãà òàêæå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îòäåëîì ôèëèàëà ÃÁÓ ÑÎ

"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå - ÌÔÖ).

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ãîðîäñêîé îêðóã ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, 7.

Ðåæèì ðàáîòû ÌÔÖ:
Ïîíåäåëüíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà: ñ 09.00 ÷àñîâ äî 18.00

÷àñîâ (áåç ïåðåðûâà); âòîðíèê: ñ 09.00 ÷àñîâ äî 20.00 (áåç
ïåðåðûâà); ñóááîòà: ñ 10.00 ÷àñîâ äî 17.00 (áåç ïåðåðûâà).
Âîñêðåñåíüå: âûõîäíîé äåíü.

Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîîáùàåòñÿ ïî íîìåðó òåëåôîíà äëÿ ñïðàâîê (êîíñóëüòàöèé)
ÌÔÖ.

Òåëåôîí Åäèíîãî êîíòàêòíîãî öåíòà: 8-800-500-84-14.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: www.mfc66.ru
1.5. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÎÑÝÐ è ÌÔÖ:

1) íåïîñðåäñòâåííî;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
3) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííî-

òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå
â ñåòè "Èíòåðíåò"), îïóáëèêîâàíèÿ â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, èçäàíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ (áðîøþð,
áóêëåòîâ è ò.ä.).

1.6. Êîíñóëüòàöèè (ñïðàâêè) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÎÑÝÐ
è ÌÔÖ.

Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
1) ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè) ïðåäñòàâëåííûõ

äîêóìåíòîâ;
3) ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îðãàí (îðãàíèçàöèÿ) è
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åãî (åå) ìåñòîíàõîæäåíèå);
5) âðåìåíè ïðèåìà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
6) èíûì âîïðîñàì.
Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì

îáðàùåíèè, ëèáî ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîé
ïî÷òû.

Åñëè ñïåöèàëèñò ÎÑÝÐ, ïðèíÿâøèé çâîíîê, íå ìîæåò îòâåòèòü
íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû ñàìîñòîÿòåëüíî òåëåôîííûé çâîíîê
äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå
ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ãðàæäàíèíó äîëæåí áûòü ñîîáùåí
òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ
èíôîðìàöèþ.

Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÎÑÝÐ:

1) ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ,
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè, òåëåôîííîé ñâÿçè,

ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ è

âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ â ìîìåíò ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.7. Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ðàçäåëå I íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàåòñÿ:

1) â ïå÷àòíîé ôîðìå íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â çäàíèè
(ïîìåùåíèè), â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ÎÑÝÐ;

2) â ýëåêòðîííîì âèäå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ â ñåòè
"Èíòåðíåò".

Ðàçäåë 2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ.

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - âêëþ÷åíèå ìåñò
ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â
Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè).

2.2. Îðãàíîì (ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì), óïîëíîìî÷åííûì
íà ïðåäîñòàâëåíèå îò èìåíè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ ÎÑÝÐ.

Ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé è Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ
ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé
(â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèÿ), íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â
ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûõ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Èíûå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îðãàíû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, à òàêæå îðãàíèçàöèè íå ïðèíèìàþò
ó÷àñòèÿ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.3. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ:

- î âêëþ÷åíèè ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â
÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

- îá îòêàçå âêëþ÷åíèÿ ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

2.4. Îáùèé ñðîê îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò
íå áîëåå 30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè â ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 06.10.2003, ¹
40, ñò.3822, "Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà", ¹186, 08.10.2003,
"Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹202, 08.10.2003);

2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 28.12.2009 ãîäà ¹381-ÔÇ "Îá
îñíîâàõ ãîñóäàðñòâåííîãî ðåãóëèðîâàíèÿ òîðãîâîé äåÿòåëüíîñòè
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹253,
30.12.2009 ã.);

3) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
25.05.2011 ¹ 610-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà îðãàíèçàöèè
ÿðìàðîê è ïðîäàæè òîâàðîâ (âûïîëíåíèå ðàáîò, îêàçàíèå óñëóã)
íà ÿðìàðêàõ íà òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è âíåñåíèÿ
èçìåíåíèé â Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 14.03.2007 ¹183-ÏÏ "Î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòàõ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ äåÿòåëüíîñòü õîçÿéñòâóþùèõ
ñóáúåêòîâ íà ðîçíè÷íûõ ðûíêàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" (â
ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 13.08.2011 ¹1134-ÏÏ) ("Îáëàñòíàÿ ãàçåòà" ¹¹184-185 îò
31.05.2011);

4) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ("Ñâîáîäíûå
âåñòè". ¹11(39), 22.07.2005;

5) Ïîðÿäîê ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ ïëàíà îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ("Ñâîáîäíûå âåñòè", ¹33(390) îò 17.08.2012).

2.6. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñðîê íå
ïîçäíåå 10 íîÿáðÿ ãîäà, ïðåäøåñòâóþùåãî ãîäó îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê, íåîáõîäèìî ïðåäñòàâèòü â ÎÑÝÐ èëè ÌÔÖ:

1) çàÿâëåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèÿ ¹1 ê
íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó;

2) êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);
3) êîïèþ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè

þðèäè÷åñêîãî ëèöà, êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ;

4) êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðàâî íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê, çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íà òåððèòîðèè êîòîðîãî
ïðåäïîëàãàåòñÿ îðãàíèçîâàòü ÿðìàðêó.

2.7. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ï.ï. 1,2 ï.2.6. ïðåäñòàâëÿþòñÿ
çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ï.ï. 3,4 ï.2.6. ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû
áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî
èíôîðìàöèîííîãî îáìåíà.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû.

Äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ïðàâî íà çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå (åñëè ÿðìàðêà ïðîâîäèòñÿ â çäàíèè), íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê (åñëè ÿðìàðêà ïðîâîäèòñÿ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå)
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî, åñëè ïðàâî íà
îáúåêò íå çàðåãèñòðèðîâàíî â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå
ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì.

Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã".

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- òåêñò äîêóìåíòîâ íàïèñàí íåðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà íå ñîîòâåòñòâóþò äîêóìåíòàì,

óäîñòîâåðÿþùèì ëè÷íîñòü;
- â äîêóìåíòàõ èìåþòñÿ ïîä÷èñòêè, ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå

ñëîâà è èíûå èñïðàâëåíèÿ;
- äîêóìåíòû èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- â äîêóìåíòàõ èìåþòñÿ ñåðüåçíûå ïîâðåæäåíèÿ, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
Ïðè èìåþùèõñÿ îñíîâàíèÿõ îòêàçàòü â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î
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èëè ÌÔÖ.
2.9. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
- ïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, íå ñîîòâåòñòâóþùèõ

òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ïóíêòà 2.6.
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

- ïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì íå âñåõ äîêóìåíòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

- âûÿâëåíèå íåäîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè â ïðåäñòàâëåííûõ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ ëèáî èñòå÷åíèå ñðîêà èõ äåéñòâèÿ.

- îòñóòñòâèå ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå.

2.10. Óñëóãè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
òðåáóþòñÿ.

2.11. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
áåñïëàòíî.

2.12. Îñíîâàíèÿ äëÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.14. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà, â òîì ÷èñëå
ïîñòóïèâøåãî â ýëåêòðîííîé ôîðìå, - â òå÷åíèå ðàáî÷åãî äíÿ,
â êîòîðîì ïîñòóïèë çàïðîñ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà, â òîì ÷èñëå ïîñòóïèâøåãî â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñïåöèàëèñò îòäåëà ñîöèàëüíî-
ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ àäìèíèñòðàöèè ðåãèñòðèðóåò åãî â
Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.15. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â êàáèíåòå ¹106
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà îáîðóäóåòñÿ êîìïüþòåðîì è
îðãòåõíèêîé, ïîçâîëÿþùèìè ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå
ïîëó÷àòü ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ è îðãàíèçîâûâàòü
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîëíîì îáúåìå.
Îáåñïå÷èâàåòñÿ äîñòóïîì â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííóþ ñåòü "Èíòåðíåò", áóìàãîé, ðàñõîäíûìè
ìàòåðèàëàìè è êàíöòîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äëÿ ïðèåìà çàÿâëåíèÿ îòâîäÿòñÿ ìåñòà, îáîðóäîâàííûå
ñòîëàìè, ñòóëüÿìè.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïîñàäî÷íûìè
ìåñòàìè.

Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè
àäìèíèñòðàöèè.

Äîïîëíèòåëüíûå òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ
ïîìåùåíèé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé
è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè, îáîðóäîâàíèþ ìåñò îæèäàíèÿ,
ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì, ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé,
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè è çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,
ìåñòàì îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåé è èõ ïðèåìà íå ïðåäúÿâëÿþòñÿ.

2.16. Êà÷åñòâî è äîñòóïíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ñîáëþäåíèÿ ñðîêîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíîâëåííûõ
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè
îïðåäåëÿþòñÿ òàêæå:

- íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ, ïîðÿäêå
è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â îáùåäîñòóïíûõ
ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå
â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè,
èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.);

- íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ,
à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé), âûäà÷à
çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.17. Ïîëó÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷åííûì ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è Àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó
óêàçàííîãî ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

Ðàçäåë 3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È
ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ

ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ;

- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ;
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âêëþ÷åíèè (îòêàç î âêëþ÷åíèè) ìåñò

ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â
Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäñòàâëåíà â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

3.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ â ÎÑÝÐ èëè â ÌÔÖ. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
÷åðåç ÌÔÖ, äîêóìåíòû ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è
íàïðàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ.

3.3. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
àäìèíèñòðàöèè, â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóðû ïðèåìà è
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû,
ïðîâîäèò ïðîâåðêó ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ èì çàÿâëåíèè è
äîêóìåíòàõ;

- ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ èõ ðåãèñòðàöèÿ.

3.4. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
àäìèíèñòðàöèè, â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóðû ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåò
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- ïðîâîäèò ïðîâåðêó ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ èì çàÿâëåíèè è
äîêóìåíòàõ;

- íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû (â ñëó÷àå åñëè
äàííûå äîêóìåíòû íå ïðåäñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ëè÷íî):

â Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
î ïðàâàõ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è (èëè) çåìåëüíûé ó÷àñòîê
çàÿâèòåëÿ;

â Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè î ïîñòàíîâêå çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò â
íàëîãîâîì îðãàíå;

- îöåíèâàåò íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà
ïðåäîñòàâëåíèå åìó ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ëèáî îá îòêàçå âêëþ÷åíèÿ ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ:

- âêëþ÷åíèå (îòêàç î âêëþ÷åíèè) ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

- ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ñ âêëþ÷åíèåì ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, èëè ïðîåêòà
ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå âêëþ÷åíèÿ ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ îá îòêàçå âêëþ÷åíèÿ ìåñò
ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â
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Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäà
ñ îáîñíîâàíèåì ïðè÷èí îòêàçà â ñðîê, íå ïîçäíåå äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.

3.5. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
âêëþ÷åíèè ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé
ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ÿâëÿåòñÿ
íàïðàâëåíèå ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ëèáî îá îòêàçå âêëþ÷åíèÿ ìåñò
ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â
Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ:
- â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ,

ïîäïèñûâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ è ïåðåäàåò ïîñòàíîâëåíèå
íà ðåãèñòðàöèþ;

- â ñëó÷àå íå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ,
âîçâðàùàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ íà äîðàáîòêó.

Ðåçóëüòàòîì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ èçäàíèå
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ëèáî
îá îòêàçå âêëþ÷åíèÿ ìåñò ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðîê, íàõîäÿùèõñÿ
â ÷àñòíîé ñîáñòâåííîñòè, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.6. Óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
ÿðìàðîê ïîäëåæèò ðàçìåùåíèþ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
ãîðîäñêîãî îêðóãà

3.7. Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê ðàçðàáàòûâàåòñÿ
è óòâåðæäàåòñÿ ñðîêîì íà îäèí ãîä.

3.8. Äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ, íî íå ÷àùå îäíîãî ðàçà â
êâàðòàë, â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê ìîãóò
âíîñèòüñÿ èçìåíåíèÿ.

3.9. Îñíîâàíèåì äëÿ âíåñåíèÿ èçìåíåíèé ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå
çàÿâëåíèå îðãàíèçàòîðà ÿðìàðêè, êîòîðîå ïîäàåòñÿ â òåêóùåì
êâàðòàëå äëÿ âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â Ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà ñëåäóþùèé êâàðòàë.

3.10. Èçìåíåíèþ ìîãóò ïîäëåæàòü ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â
ïåðâîíà÷àëüíîì çàÿâëåíèè:

- òåìàòèêà ÿðìàðîê;
- ïðåäåëüíûå ñðîêè (ïåðèîä) ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê;
- ìåñòî ðàçìåùåíèÿ ÿðìàðêè;
- îðãàíèçàòîð ÿðìàðêè;
- íàèìåíîâàíèå ÿðìàðêè;
- êîëè÷åñòâî ìåñò äëÿ ïðîäàæè òîâàðîâ (âûïîëíåíèÿ ðàáîò,

îêàçàíèÿ óñëóã) íà ÿðìàðêå;
- ðåæèì ðàáîòû.
3.11. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò îòäåëà

ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ, ïðè ýòîì ñîâåðøàåò
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû;
- ðåãèñòðèðóåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè

çàÿâëåíèé íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðåçóëüòàòîì ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ

ÿâëÿåòñÿ èõ ðåãèñòðàöèÿ.
3.12. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ,

îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:
- ïðîâîäèò ïðîâåðêó ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé î

çàÿâèòåëå, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ èì çàÿâëåíèè è
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòàõ;

- îöåíèâàåò íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà
ïðåäîñòàâëåíèå åìó ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïëàí
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ëèáî îá îòêàçå ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé
â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ:

- âíåñåíèå èçìåíåíèé (îòêàç î âíåñåíèè èçìåíåíèé) â Ïëàí
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

- ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïëàí
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ëèáî îá îòêàçå ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé
â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ îá îòêàçå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â Ïëàí
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê ñ îáîñíîâàíèåì ïðè÷èí îòêàçà
â ñðîê, íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.

3.13. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
âíåñåíèå èçìåíåíèé â Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ÿâëÿåòñÿ
íàïðàâëåíèå ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
Ïëàí îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ðàññìàòðèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ:
- â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ,

ïîäïèñûâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ è ïåðåäàåò ïîñòàíîâëåíèå
íà ðåãèñòðàöèþ;

- â ñëó÷àå íå ñîãëàñèÿ ñ ñîäåðæàíèåì ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ,
âîçâðàùàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ íà äîðàáîòêó.

Ðåçóëüòàòîì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ èçäàíèå
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïëàí îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ÿðìàðîê íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

3.14. Óòâåðæäåííûå èçìåíåíèÿ ïîäëåæàò ðàçìåùåíèþ íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà.

Ðàçäåë 4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ

ÓÑËÓÃÈ

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ.

4.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìàõ:

- ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê;
- ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá) íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)

äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ
óñòàíàâëèâàåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè. Ïðîâåðêè
ìîãóò íîñèòü ïëàíîâûé õàðàêòåð (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè
êâàðòàëüíûõ, ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð
(ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà).

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå
ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûé âîïðîñ, ñâÿçàííûé ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàêæå
ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ (æàëîáå)
çàÿâèòåëÿ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé
óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, à òàêæå â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá)
çàÿâèòåëåé íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.4. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà (ñïðàâêè),
â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ
ïî èõ óñòðàíåíèþ.

4.5. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äðóãèå
çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â ýëåêòðîííûõ
îïðîñàõ, ôîðóìàõ è àíêåòèðîâàíèè ïî âîïðîñàì
óäîâëåòâîðåííîñòè ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîáëþäåíèÿ ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), ïðåäóñìîòðåííûõ
Ðåãëàìåíòîì.

ÐÀÇÄÅË 5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî

5.1. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäóñìîòðåííóþ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû çàÿâèòåëåì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå
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ëèáî â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.
5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â äîñóäåáíîì

(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè

îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

4) çàòðåáîâàíèÿ ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

5.3. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.4. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà: ïî ïî÷òå, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå (àäðåñ:
info@svobod.ru , ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè "Èíòåðíåò" (àäðåñ: www.svobod.ru).

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü ïîäàíà
ëè÷íî ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïóíêòå 3 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

5.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû
(ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.

5.7. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

5.8. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç

ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèÿ
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè  àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.9. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ

ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå.

Ãðàæäàíèí â ïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá
îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî
äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàïðîñà
ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ
èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (www.svobod.ru).

Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îáåñïå÷èâàåò êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé â ïîðÿäêå
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö,
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó,
ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè.

Приложение № 1

Главе администрации ГО ЗАТО Свободный
______________________________________________
от ___________________________________________

______________________________________________
 (наименование юридического лица, фамилия, имя,

 отчество физического лица)
Юридический адрес (место регистрации):

______________________________________________
______________________________________________

Телефон: _____________________________________

Прошу включить место размещения ярмарки в План организации и проведения 
ярмарок на территории городского округа ЗАТО Свободный в 20___  году:

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

ЗАЯВЛЕНИЕ

Тематика ярмарки                              
Место размещения                              
Предельные сроки (период) 
проведения ярмарки  

Организатор ярмарки                           
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Наименование ярмарки                          
Количество мест для 
продажи товаров 
(выполнения работ, 
оказания услуг) на ярмарке
Режим работы ярмарки                          

__________________ ________________________________________
(подпись)                              (расшифровка подписи)
_______________________
            (дата)

Я, ___________________________________________________________________________,

____________ ______________
      (дата)        (подпись)

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

(фамилия, имя, отчество)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» 
даю согласие администрации городского округа ЗАТО Свободный на автоматизированную, а также 
без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно 
совершение действий, предусмотренных  пунктом  3 части 1 статьи 3 Федерального закона от 
27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными в администрацию 
городского округа ЗАТО Свободный для получения муниципальной услуги «Включение мест 
размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения 
ярмарок на территории городского округа ЗАТО Свободный».

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÈ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ ÏÐÈ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ

ÓÑËÓÃÈ ÏÎ ÂÊËÞ×ÅÍÈÞ ÌÅÑÒ
ÐÀÇÌÅÙÅÍÈß ßÐÌÀÐÎÊ, ÍÀÕÎÄßÙÈÕÑß Â

×ÀÑÒÍÎÉ ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ, Â ÏËÀÍ
ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ È ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß ßÐÌÀÐÎÊ ÍÀ

ÒÅÐÐÈÒÎÐÈÈ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ
ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ

Прием заявления и прилагаемых к нему 
документов 

 
 

Регистрация заявления и прилагаемых к нему 
документов 

 
 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к 
нему документов 

 
 

Принятие решения 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                      

 

Подготовка проекта постановления 
администрации городского округа 
ЗАТО Свободный об утверждении 
Плана организации и проведения 
ярмарок на территории городского 
округа ЗАТО Свободный 

Выдача уведомления об отказе 
включения мест размещения 
ярмарок, находящихся в частной 
собственности, в План организации 
и проведения ярмарок на территории 
городского округа ЗАТО Свободный 

Постановление администрации 
городского округа ЗАТО Свободный об 
утверждении Плана организации и 
проведения ярмарок на территории 
городского округа ЗАТО Свободный 
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Îá îòêëþ÷åíèè â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ãîðÿ÷åãî âîäîñíàáæåíèÿ

      Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïï.4 ï.1 ñò. 14 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 06.10.2003 ã. ¹ 131 ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", ïðàâèëàìè
ïðåäîñòàâëåíèÿ êîììóíàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûõ
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
23.05.2006 ã. ¹ 307, íà îñíîâàíèè ïï.6 ï.1 ñò. 30 Óñòàâà ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Ñ 03 àâãóñòà ïî 17 àâãóñòà 2015 ãîäà ïðîèçâåñòè îòêëþ÷åíèå
ãîðÿ÷åãî âîäîñíàáæåíèÿ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2. ÌÓÏ ÆÊÕ "Êåäð"  óâåäîìèòü â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå,
ïîòðåáèòåëåé  êîììóíàëüíûõ óñëóã î ïåðåðûâå â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîðÿ÷åãî âîäîñíàáæåíèÿ, â ñâÿçè ñ ïðîâåäåíèåì
ðåãëàìåíòíûõ ðàáîò íà êîòåëüíûõ.

3. ÌÓÏ ÆÊÕ "Êåäð" íà÷èñëåíèå çà ãîðÿ÷åå âîäîñíàáæåíèå
ïðîèçâîäèòü ñ ìîìåíòà ôàêòè÷åñêîé ïîäà÷è  ãîðÿ÷åé âîäû
ïîòðåáèòåëÿì.

4. Ïîñòàíîâëåíèå  îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè".
5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ

âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Áåëîóñîâà Â.Ë.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.
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Îá óòâåðæäåíèè Ðåãëàìåíòà ñîïðîâîæäåíèÿ
èíâåñòèöèîííûõ ïðîåêòîâ â ãîðîäñêîì îêðóãå

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Â öåëÿõ èñïîëíåíèÿ Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé êàðòû")
ïî âíåäðåíèþ ìóíèöèïàëüíîãî èíâåñòèöèîííîãî Ñòàíäàðòà â
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íà 2015-2016 ãîäû, óòâåðæäåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 22.06.2015
¹429, ðóêîâîäñòâóÿñü ïï.32 ï.6 ñò. 27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Óòâåðäèòü Ðåãëàìåíò ñîïðîâîæäåíèÿ èíâåñòèöèîííûõ
ïðîåêòîâ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé Áåëîóñîâà Â.Ë.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ñîïðîâîæäåíèÿ èíâåñòèöèîííûõ ïðîåêòîâ â

ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Ðåãëàìåíò ñîïðîâîæäåíèÿ èíâåñòèöèîííûõ ïðîåêòîâ

â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - ìóíèöèïàëüíîå
îáðàçîâàíèå) îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ èíèöèàòîðîâ
èíâåñòèöèîííûõ ïðîåêòîâ ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, èíûìè îðãàíàìè è îðãàíèçàöèÿìè
ïðè ïîäãîòîâêå è ðåàëèçàöèè èíâåñòèöèîííûõ ïðîåêòîâ.

2. Îñíîâíûå òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ:
èíâåñòèöèîííûé ïðîåêò - êîìïëåêñ äåéñòâèé, ñâÿçàííûé ñ

èíâåñòèðîâàíèåì ñðåäñòâ â ðàñøèðåíèå è (èëè)
ñîâåðøåíñòâîâàíèå îñíîâíîãî êàïèòàëà, è îïèñàíèå óêàçàííûõ
äåéñòâèé, à òàêæå âîçìîæíîñòè, öåëåñîîáðàçíîñòè, îáúåìà è
ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé, îôîðìëåííûé ñ
ó÷åòîì òðåáîâàíèé ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó
ðåãëàìåíòó;

èíèöèàòîð èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà - îðãàíèçàöèÿ íåçàâèñèìî
îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû (â òîì ÷èñëå
èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà), ÿâëÿþùàÿñÿ íîñèòåëåì îñíîâíîé èäåè èíâåñòèöèîííîãî
ïðîåêòà è çàèíòåðåñîâàííàÿ â åãî ðåàëèçàöèè;

ïðîåêòíûé îôèñ - êîîðäèíàöèîííûé îðãàí àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, îáðàçîâàííûé äëÿ îáåñïå÷åíèÿ
ñîãëàñîâàííûõ äåéñòâèé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è îðãàíèçàöèé, ïî ñîïðîâîæäåíèþ
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èíâåñòèöèîííûõ ïðîåêòîâ. Îïåðàòèâíîå âçàèìîäåéñòâèå â ðàìêàõ
ïðîåêòíîãî îôèñà îñóùåñòâëÿåò èíâåñòèöèîííûé
óïîëíîìî÷åííûé. Â ñîñòàâ ïðîåêòíîãî îôèñà íà ïîñòîÿííîé
îñíîâå äîëæíû âõîäèòü ñïåöèàëèñòû ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ê ñôåðå
äåÿòåëüíîñòè êîòîðûõ îòíîñÿòñÿ:

1) óïðàâëåíèå çåìåëüíûìè ðåñóðñàìè;
2) ïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì;
3) ãðàäîñòðîèòåëüñòâî è àðõèòåêòóðà.
Ïî ñîãëàñîâàíèþ â ñîñòàâ ïðîåêòíîãî îôèñà ìîãóò áûòü

ïðèãëàøåíû ïðåäñòàâèòåëè ôèíàíñîâî-êðåäèòíûõ îðãàíèçàöèé.
Ïðîåêòíûé îôèñ ïðè íåîáõîäèìîñòè îñóùåñòâëÿåò
âçàèìîäåéñòâèå ñ îðãàíàìè âëàñòè äðóãèõ óðîâíåé;
ñîïðîâîæäåíèå èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà - îáåñïå÷åíèå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã,
ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ ïåðåäàíû â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îðãàíàì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, â ïîðÿäêå è
ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ñîîòâåòñòâóþùèìè àäìèíèñòðàòèâíûìè
ðåãëàìåíòàìè, à òàêæå îêàçàíèå ñîäåéñòâèÿ èíèöèàòîðó
èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà âî âçàèìîäåéñòâèè ñ èñïîëíèòåëüíûìè
îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
òåððèòîðèàëüíûìè îðãàíàìè ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è èíûìè îðãàíèçàöèÿìè â ðàìêàõ
ðåàëèçàöèè èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà.

2. ÏÎÐßÄÎÊ ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ ÐÀÁÎÒÛ ÏÎ
ÑÎÏÐÎÂÎÆÄÅÍÈÞ ÈÍÂÅÑÒÈÖÈÎÍÍÎÃÎ ÏÐÎÅÊÒÀ

3. Èíèöèàòîð èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà íàïðàâëÿåò çàÿâêó
(ôîðìà ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó)
â ïðîåêòíûé îôèñ íà áóìàæíîì è (èëè) ýëåêòðîííîì íîñèòåëå.

4. Ê çàÿâêå ïðèëàãàåòñÿ óòâåðæäåííûé èíèöèàòîðîì
èíâåñòèöèîííûé ïðîåêò, âûïîëíåííûé ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó.

5. Çàÿâêà ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè â ðååñòðå çàÿâîê â
òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà åå ïîñòóïëåíèÿ.

6. Â ðåãèñòðàöèè çàÿâêè èíèöèàòîðó èíâåñòèöèîííîãî
ïðîåêòà ìîæåò áûòü îòêàçàíî ïî ñëåäóþùèì îñíîâàíèÿì:

1) èíèöèàòîð èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà íàõîäèòñÿ â
ïðîöåññå ëèêâèäàöèè;

2) â îòíîøåíèè èíèöèàòîðà èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà
èìåþòñÿ âîçáóæäåííûå ïðîèçâîäñòâà ïî äåëàì î áàíêðîòñòâå;

3) èíèöèàòîð èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà èìååò
ïðîñðî÷åííóþ çàäîëæåííîñòü ïî íàëîãàì è ñáîðàì â áþäæåòû
áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

4) äåÿòåëüíîñòü èíèöèàòîðà èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà
ïðèîñòàíîâëåíà â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì Êîäåêñîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ;

5) èíûì îñíîâàíèÿì (â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè).

7. Â îòíîøåíèè ïðåäñòàâëåííîãî èíèöèàòîðîì
èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà ïðîâîäèòñÿ ýêñïåðòèçà â ôîðìå îöåíêè
èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà íà ïðåäìåò îïðåäåëåíèÿ ñïîñîáîâ
ñîïðîâîæäåíèÿ èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà, ïîñòàíîâêè çàäà÷,
ôîðìèðîâàíèÿ ïëàíà ìåðîïðèÿòèé äëÿ èõ ðåøåíèÿ, íàçíà÷åíèÿ
êóðàòîðà èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà èç ñîñòàâà ïðîåêòíîãî îôèñà.

8. Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû çàÿâêè ñ ìîìåíòà åå
ðåãèñòðàöèè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 5 ðàáî÷èõ äíåé.

9. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííîé ýêñïåðòèçû
èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà äîëæåí áûòü ñôîðìèðîâàí è
óòâåðæäåí ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî åãî ñîïðîâîæäåíèþ.

10. Óòâåðæäåííûé ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ñîïðîâîæäåíèþ
èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà íàïðàâëÿåòñÿ ÷ëåíàì ïðîåêòíîãî îôèñà
äëÿ èñïîëíåíèÿ.

11. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ïî
ñîïðîâîæäåíèþ èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ôîðìå ìîíèòîðèíãà. Ìîíèòîðèíã ïðîâîäèòñÿ ïî ìåðå
íåîáõîäèìîñòè, íî íå ðåæå 1 ðàçà â ìåñÿö.

12. Íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåííîé îò÷åòíîñòè â ñëó÷àå
îòêëîíåíèÿ îò óòâåðæäåííûõ ñðîêîâ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé
ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ñîïðîâîæäåíèþ èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà
ìîæåò áûòü àêòóàëèçèðîâàí è íàïðàâëåí äëÿ èñïîëíåíèÿ.

13. Ðåçóëüòàòîì ñîïðîâîæäåíèÿ èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà
ÿâëÿåòñÿ ïðèçíàíèå ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ïî ñîïðîâîæäåíèþ
èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà âûïîëíåííûì, ÷àñòè÷íî âûïîëíåííûì
ëèáî çàâåðøåííûì .

14. Ïðè ïðèçíàíèè èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà çàâåðøåííûì

â ñëó÷àå îòêàçà èíèöèàòîðà èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà îò åãî
ðåàëèçàöèè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå
â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ èíèöèàòîðîì èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà
ðåøåíèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè åãî ðåàëèçàöèè íà íåîïðåäåëåííûé
ñðîê èíèöèàòîð èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà ïðè íåîáõîäèìîñòè
âïðàâå âíîâü îáðàòèòüñÿ ñ çàÿâêîé â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì
ðåãëàìåíòîì.

15. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ó÷àñòèÿ èñïîëíèòåëüíûõ
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
ñîïðîâîæäåíèå èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà èñïîëíèòåëüíûìè
îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì Ïðàâèòåëüñòâîì
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè î ñîïðîâîæäåíèè èíâåñòèöèîííûõ
ïðîåêòîâ, ðåàëèçóåìûõ è (èëè) ïëàíèðóåìûõ ê ðåàëèçàöèè íà
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïî ïðèíöèïó "îäíîãî îêíà".

1 Ïðîåêò ïðèçíàåòñÿ çàâåðøåííûì â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ ñóùåñòâåííûõ
îáñòîÿòåëüñòâ, îáúåêòèâíî ïðåïÿòñòâóþùèõ ðåàëèçàöèè èíâåñòèöèîííîãî
ïðîåêòà, ëèáî â ñëó÷àå îòêàçà èíèöèàòîðà èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà îò åãî
ðåàëèçàöèè â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè, à òàêæå â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ
èíèöèàòîðîì èíâåñòèöèîííîãî ïðîåêòà ðåøåíèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè åãî
ðåàëèçàöèè íà íåîïðåäåëåííûé ñðîê.

Приложение № 1

№ строки
Наименование раздела 

(подраздела) заявки
1 2
1.

2. Полное наименование инициатора 
инвестиционного проекта

3.
Краткое наименование 
инициатора инвестиционного 
проекта

4.
Организационно-правовая форма 
инициатора инвестиционного 
проекта

5.
Юридический адрес инициатора 
инвестиционного проекта

6.
Фактический адрес инициатора 
инвестиционного проекта

7.

Руководитель инициатора 
инвестиционного проекта 
(фамилия, имя, отчество (при 
наличии))

8.

Собственники инициатора 
инвестиционного проекта 
(юридические (или) физические 
лица)

9.
Вид экономической деятельности в 
соответствии с ОКВЭД

10. Контактные данные:
11. фамилия, имя, отчество
12. телефон
13. адрес электронной почты

ЗАЯВКА
на сопровождение инвестиционного проекта

Сведения об инициаторе(-ах) инвестиционного проекта

Информация раздела заявки

3

14.

15.
Наименование инвестиционного 
проекта

16.
Сроки реализации 
инвестиционного проекта

17.
Сроки окупаемости 
инвестиционного проекта

18.
Место реализации 
инвестиционного проекта

19.
Стоимость реализации 
инвестиционного проекта с 
указанием источников

эксплуатационный

Сведения об инвестиционном проекте

прединвестиционныйЭтап реализации инвестиционного 
проекта на момент подачи заявки20. инвестиционный

21.

22.

Перечень основных вопросов, 
требующих решения, с 
предполагаемыми сроками 
реализации

перечень вопросов сроки реализации

Сведения о задачах в рамках реализации инвестиционного проекта

территориальные органы федеральных органов 
исполнительной власти (при необходимости))

23.

Предполагаемый состав участников 
сопровождения инвестиционного проекта 
из числа органа местного самоуправления 
муниципального образования, 
организаций (исполнительных органов 
государственной власти Свердловской 
области, территориальных органов 
федеральных органов исполнительной 
власти – при необходимости)

органы местного самоуправления 
муниципального образования, организации 
(исполнительные органы государственной власти 
Свердловской области,
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дата, подпись, расшифровка подписи наименование должности подписавшего 

24.

Приложение № 2

№ п/п Раздел инвестиционного проекта Требования к содержанию раздела инвестиционного проекта
1 2 3

1.

Титульный лист инвестиционного 
проекта (далее – проект)

1) наименование проекта;
2) наименование инициатора проекта;
3) территория реализации проекта.
Утверждается инициатором и заверяется печатью

2. Письмо о соответствии инициатора 
проекта требованиям

Сведения о соответствии инициатора проекта требованиям, определенным 
Правительством Свердловской области

3.

Резюме проекта 1) краткая характеристика проекта;
2) цель проекта;
3) доказательства выгодности проекта;
4) преимущества товаров, работ, услуг в сравнении с отечественными и зарубежными 
аналогами;
5) объем ожидаемого спроса на продукцию;
6) характеристика инвестиций, срок возврата заемных средств (при наличии);
7) обоснование необходимости сопровождения проекта;
8) описание результатов реализации;
9) оценка воздействия проекта на окружающую среду;
10) расчет налоговых выплат при реализации проекта

4.
Сведения о стоимости проекта сведения о стоимости проекта, в том числе с разбивкой по годам и источникам 

финансирования (собственные, привлеченные, заемные средства (при наличии)

5.

Сведения о сроках реализации 
проекта с указанием этапа и стадии 
его реализации на момент подачи 
заявки

Этап прединвестиционный. Стадии:
1) разработка идеи;
2) выбор местоположения объекта;
3) проведение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ;
4) формирование бизнес-плана;
5) проектирование строительства (реконструкции) объектов;
6) формирование технико-экономического обоснования;
7) разработка проектно-сметной документации;
8) утверждение проектно-сметной документации;
9) проведение государственной (негосударственной) экспертизы проектно-сметной 
документации;
10) получение землеотвода;
11) получение разрешения на строительство;
12) проведение тендеров на строительство и заключение подрядного договора;
13) иное (указать).
Этап инвестиционный (осуществление инвестиций). Стадии:
1) строительство (реконструкция, капитальный ремонт) объектов, входящих в проект;
2) монтаж оборудования;
3) пусконаладочные работы, производство опытных образцов;
4) выход на проектную мощность;
5) иное (указать).
Этап эксплуатационный.Стадии:
1) сертификация продукции;
2) создание дилерской сети, создание центров ремонта (обслуживания);
3) расширение рынка сбыта;
4) иное (указать)

ТРЕБОВАНИЯ
к содержанию информации по инвестиционному проекту

6.
Сведения о сроках окупаемости 
проекта

период времени, за который доходы, генерируемые инвестициями, покрывают 
затраты на инвестиции

7. Заявление о коммерческой тайне при наличии

8.

Сведения о социальной значимости 
проекта

информация о:
1) создании новых рабочих мест;
2) прокладке дорог и коммуникаций общего пользования (при наличии);
3) расширении жилого фонда (при наличии);
4) использовании труда инвалидов (при наличии);
5) иное (указать)

9.

Краткий анализ положения дел в 
отрасли

информация о (об):
1) значимости данного производства для экономического и социального развития 
страны, региона или муниципального образования;
2) наличии аналогов выпускаемой продукции (товаров, работ, услуг);
3) ожидаемой доли организации в производстве продукции (товаров, работ, услуг) в 
регионе;
4) емкости рынка

10.

Основной вид деятельности 
инициатора проекта

в соответствии с ОКВЭД, утвержденным:
постановлением Государственного комитета Российской Федерации по 
стандартизации и метрологии от 06.11.2001 № 454‑ст «О принятии и введении в 
действие ОКВЭД» —до 31.12.2015 года; приказом Федерального агентства по 
техническому регулированию и метрологии Российской Федерации от 31.01.2014 
№ 14‑ст «О принятии и введении в действие Общероссийского классификатора 
видов экономической деятельности (ОКВЭД 2) ОК 029‑2014 (КДЕС РЕД. 2) и 
Общероссийского классификатора продукции по видам экономической деятельности 
(ОКПД 2) ОК 034‑2014 (КПЕС 2008)» — с 01.01.2016 года

11.

Производственный план проекта 
(для проектов, в которых имеется 
производство)

1) общее описание продукции и особенностей производства;
2) схема производственного процесса, наименование, местоположение и 
обоснование выбора субподрядчиков (при наличии);
3) требования к организации производства, класс опасности;
4) программа производства продукции, технология производства, место размещения 
производства, транспортная схема, сведения об опыте производства;
5) состав основного оборудования, основные характеристики, поставщики, стоимость 
и условия поставок (аренда, покупка), лизинг оборудования (при наличии);
6) поставщики сырья и материалов, условия поставок;
7) альтернативные источники сырья и материалов;
8) численность работающего персонала и затраты на оплату труда;
9) стоимость основных производственных фондов;
10) форма амортизации (простая, ускоренная). Норма амортизационных отчислений. 
Основание для применения нормы ускоренной амортизации;
11) годовые затраты на выпуск продукции (переменные и постоянные), 
себестоимость единицы продукции;
12) обеспечение экологической и технической безопасности;
13) структура капитальных вложений, предусмотренная в проектно-сметной 
документации и сметно-финансовом расчете, график строительства, проведения 
строительно-монтажных работ, затраты на приобретение и монтаж оборудования

12.

План маркетинга проекта 1) описание продукции (товаров, работ, услуг), сведения о патентах, торговый знак;
2) конкурентные преимущества товара, работы, услуги;
3) конечные потребители. Является ли организация монополистом в выпуске данной 
продукции, характер спроса, особенности сегмента рынка;
4) факторы, от которых зависит спрос на продукцию (для потребительских товаров — 
денежные доходы населения, инвестиционных — уровень капиталовложений, 
промежуточных — общий уровень развития экономики);
5) потенциальные конкуренты (наименования и адреса основных производителей 
продукции, их сильные и слабые стороны, анализ угроз и возможностей);
6) организация сбыта, описание системы сбыта с указанием фирм, привлекаемых к 
реализации продукции;
7) обоснование цены на продукцию;
8) программа реализации продукции (выручка от продажи в целом и по отдельным 
видам продукции, договоры или протоколы о намерениях реализации продукции по 
предлагаемым ценам);
9) обоснование объема инвестиций, связанных с реализацией продукции. Торгово-
сбытовые издержки;
10) расходы и доходы в случае проведения послепродажного обслуживания;
11) программа по организации рекламы. Примерный объем затрат

13. Организационный план проекта план мероприятий по реализации проекта

14.

Финансовый план проекта оценка:
1) эффективности проекта с точки зрения расчета основных показателей 
эффективности (бюджетный эффект от реализации проекта; срок окупаемости; индекс 
прибыльности; чистый дисконтированный доход; внутренняя норма рентабельности; 
уровень безубыточности);
2) устойчивости и финансовой реализуемости проекта, включая анализ 
чувствительности на «границе возможных колебаний»

Êîððóïöèåé ñ÷èòàåòñÿ çëîóïîòðåáëåíèå ñëóæåáíûì
ïîëîæåíèåì, äà÷à âçÿòêè, ïîëó÷åíèå âçÿòêè, çëîóïîòðåáëåíèå
ïîëíîìî÷èÿìè, êîììåð÷åñêèé ïîäêóï, ëèáî èíîå íåçàêîííîå
èñïîëüçîâàíèå ôèçè÷åñêèì ëèöîì ñâîåãî äîëæíîñòíîãî
ïîëîæåíèÿ âîïðåêè çàêîííûì èíòåðåñàì îáùåñòâà è ãîñóäàðñòâà
â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ âûãîäû â âèäå äåíåã, öåííîñòåé, èíîãî
èìóùåñòâà èëè óñëóã èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, èíûõ
èìóùåñòâåííûõ ïðàâ äëÿ ñåáÿ èëè äëÿ òðåòüèõ ëèö, ëèáî
íåçàêîííîå ïðåäîñòàâëåíèå òàêîé âûãîäû óêàçàííîìó ëèöó
äðóãèìè ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè, à òàêæå ñîâåðøåíèå óêàçàííûõ
äåÿíèé îò èìåíè èëè â èíòåðåñàõ þðèäè÷åñêîãî ëèöà äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ëè÷íîé âûãîäû.

Ê êîððóïöèîííûì äåÿíèÿì îòíîñÿòñÿ ñëåäóþùèå ïðåñòóïëåíèÿ:
çëîóïîòðåáëåíèå ñëóæåáíûì ïîëîæåíèåì (ñòàòüè 285 ÓÊ ÐÔ),
äà÷à âçÿòêè (ñòàòüÿ 291 ÓÊ ÐÔ), ïîëó÷åíèå âçÿòêè (ñòàòüÿ
290 ÓÊ ÐÔ), çëîóïîòðåáëåíèå ïîëíîìî÷èÿìè (ñòàòüÿ 201 ÓÊ
ÐÔ), êîììåð÷åñêèé ïîäêóï (ñòàòüÿ 204 ÓÊ ÐÔ), à òàêæå èíûå
äåÿíèÿ, ïîïàäàþùèå ïîä ïîíÿòèå "êîððóïöèÿ", óêàçàííîå âûøå.

ÂÇßÒÊÎÉ ÌÎÃÓÒ ÁÛÒÜ
Ïðåäìåòû - äåíüãè, öåííûå áóìàãè, èçäåëèÿ èç äðàãîöåííûõ

ìåòàëëîâ è êàìíåé, àâòîìàøèíû, ïðîäóêòû ïèòàíèÿ,
ýëåêòðîíèêà íåäâèæèìîñòü è èíîå.

Óñëóãè è âûãîäû - ëå÷åíèå, ðåìîíòíûå è ñòðîèòåëüíûå
ðàáîòû, ñàíàòîðíûå è òóðèñòè÷åñêèå ïóòåâêè, ïîåçäêè çà
ãðàíèöó, îïëàòà ðàçâëå÷åíèé è äðóãèõ ðàñõîäîâ áåçâîçìåçäíî
èëè ïî çàíèæåííîé ñòîèìîñòè.

Çàâóàëèðîâàííàÿ ôîðìà âçÿòêè - áàíêîâñêàÿ ññóäà â äîëã
èëè ïîä âèäîì ïîãàøåíèÿ íåñóùåñòâóþùåãî äîëãà, îïëàòà
òîâàðîâ, êóïëåííûõ ïî çàíèæåííîé öåíå, ïîêóïêà òîâàðîâ ïî
çàâûøåííîé öåíå, çàêëþ÷åíèå ôèêòèâíûõ òðóäîâûõ äîãîâîðîâ
ñ âûïëàòîé çàðïëàòû âçÿòî÷íèêó, åãî ðîäñòâåííèêàì, äðóçüÿì,
ïîëó÷åíèå ëüãîòíîãî êðåäèòà, çàâûøåíèå ãîíîðàðîâ çà ëåêöèè,
ñòàòüè, è êíèãè, "ñëó÷àéíûé" âûèãðûø â êàçèíî, ïðîùåíèå
äîëãà, óìåíüøåíèå àðåíäíîé ïëàòû, óâåëè÷åíèå ïðîöåíòíûõ
ñòàâîê ïî êðåäèòó è ò.ä.

ÂÇßÒÊÀ ÈËÈ ÏÎÄÊÓÏ ×ÅÐÅÇ ÏÎÑÐÅÄÍÈÊÀ
Âçÿòêà íåðåäêî äàåòñÿ è áåðåòñÿ ÷åðåç ïîñðåäíèêîâ -

ïîä÷èíåííûõ ñîòðóäíèêîâ, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé,
ðàáîòíèêîâ ïîñðåäíè÷åñêèõ ôèðì, êîòîðûå ðàññìàòðèâàþòñÿ
Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè êàê ïîñîáíèêè
ïðåñòóïëåíèÿ.

Êîììåð÷åñêèé ïîäêóï ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ÷åðåç
ïîñðåäíèêîâ - ïîä÷èíåííûõ ñîòðóäíèêîâ, ïàðòíåðîâ ïî áèçíåñó,
ñïåöèàëüíî íàíÿòûõ ëèö, êîòîðûå òàêæå ðàññìàòðèâàþòñÿ
Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, êàê ïîñîáíèêè
ïðåñòóïëåíèÿ.

Ãðàæäàíèí, äàâøèé âçÿòêó èëè ñîâåðøèâøèé êîììåð÷åñêèé
ïîäêóï, ìîæåò áûòü îñâîáîæäåí îò îòâåòñòâåííîñòè, åñëè:

- óñòàíîâëåí ôàêò âûìîãàòåëüñòâà;
- ãðàæäàíèí äîáðîâîëüíî ñîîáùèë â ïðàâîîõðàíèòåëüíûå

îðãàíû î ñîäåÿííîì.
Íå ìîæåò áûòü ïðèçíàíî äîáðîâîëüíûì çàÿâëåíèå î äà÷å

âçÿòêè èëè êîììåð÷åñêîì ïîäêóïå, åñëè ïðàâîîõðàíèòåëüíûì
îðãàíàì ñòàëî èçâåñòíî îá ýòîì èç äðóãèõ èñòî÷íèêîâ.

Çàâåäîìî ëîæíûé äîíîñ î âûìîãàòåëüñòâå âçÿòêè èëè
êîììåð÷åñêîì ïîäêóïå ðàññìàòðèâàåòñÿ Óãîëîâíûì êîäåêñîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè êàê ïðåñòóïëåíèå è íàêàçûâàåòñÿ
ëèøåíèåì ñâîáîäû íà ñðîê äî øåñòè ëåò (ñò. 306).

Âçÿòêà ìîæåò áûòü ïðåäëîæåíà êàê íà ïðÿìóþ ("åñëè âîïðîñ
áóäåò ðåøåí â íàøó ïîëüçó, òî ïîëó÷èòå…"), òàê è êîñâåííûì
îáðàçîì.

ÂÀØÈ ÄÅÉÑÒÂÈß Â ÑËÓ×ÀÅ ÏÐÅÄËÎÆÅÍÈß
ÈËÈ ÂÛÌÎÃÀÒÅËÜÑÒÂÀ ÂÇßÒÊÈ:

1) âåñòè ñåáÿ êðàéíå îñòîðîæíî, âåæëèâî, áåç çàèñêèâàíèÿ,

"ÍÅÒ ÊÎÐÐÓÏÖÈÈ"
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íå äîïóñêàÿ îïðîìåò÷èâûõ âûñêàçûâàíèé, êîòîðûå ìîãëè áû
òðàêòîâàòüñÿ âçÿòêîäàòåëåì (âçÿòêîâûìîãàòåëåì) ëèáî êàê
ãîòîâíîñòü, ëèáî êàê êàòåãîðè÷åñêèé îòêàç ïðèíÿòü (äàòü) âçÿòêó;

2) âíèìàòåëüíî âûñëóøàòü è òî÷íî çàïîìíèòü ïðåäëîæåííûå
Âàì óñëîâèÿ (ðàçìåðû ñóìì, íàèìåíîâàíèå òîâàðîâ è õàðàêòåð
óñëóã, ñðîêè è ñïîñîáû ïåðåäà÷è âçÿòêè, ôîðìà êîììåð÷åñêîãî
ïîäêóïà, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ðåøåíèÿ âîïðîñîâ);

3) ïîñòàðàòüñÿ ïåðåíåñòè âîïðîñ î âðåìåíè è ìåñòå ïåðåäà÷è
âçÿòêè äî ñëåäóþùåé áåñåäû è ïðåäëîæèòü õîðîøî çíàêîìîå
Âàì ìåñòî äëÿ ñëåäóþùåé âñòðå÷è;

4) íå áåðèòå èíèöèàòèâó â ðàçãîâîðå íà ñåáÿ, áîëüøå
"ðàáîòàéòå íà ïðèåì", ïîçâîëÿéòå ïîòåíöèàëüíîìó
âçÿòêîïîëó÷àòåëþ (âçÿòêîäàòåëþ) "âûãîâîðèòüñÿ", ñîîáùèòü
Âàì êàê ìîæíî áîëüøå èíôîðìàöèè;

5) ïðè íàëè÷èè ó Âàñ äèêòîôîíà ïîñòàðàòüñÿ çàïèñàòü
(ñêðûòíî) ïðåäëîæåíèå î âçÿòêå èëè åå âûìîãàòåëüñòâå.

×ÒÎ ÑËÅÄÓÅÒ ÂÀÌ ÏÐÅÄÏÐÈÍßÒÜ ÑÐÀÇÓ
ÏÎÑËÅ ÑÂÅÐØÈÂØÅÃÎÑß ÔÀÊÒÀ

ÏÐÅÄËÎÆÅÍÈß ÈËÈ ÂÛÌÎÃÀÍÈß ÂÇßÒÊÈ?
Ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ Âû ìîæåòå îáðàòèòüñÿ:
- ñ óñòíûì èëè ïèñüìåííûì çàÿâëåíèåì â ïðàâîîõðàíèòåëüíûå

îðãàíû ïî ìåñòó Âàøåãî æèòåëüñòâà èëè â èõ âûøåñòîÿùèå
èíñòàíöèè.

- íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå íà ïî÷òó ãëàâû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (ìåñòîíàõîæäåíèå ïî÷òîâûõ ÿùèêîâ -
àäìèíèñòðàöèÿ ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67, 1 ýòàæ;
ÌÊÓÊ ÄÊÐÀ; ÌÓÏ ÆÊÕ «Êåäð»).

- ñ óñòíûì èëè ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì ïî «Òåëåôîíó äîâåðèÿ»
8 (34345) 5-84-85;

- ñ ïèñüìåííûì çàÿâëåíèåì ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû:

info@svobod.ru.

ÝÒÎ ÂÀÆÍÎ ÇÍÀÒÜ!
Óñòíûå ñîîáùåíèÿ è ïèñüìåííûå çàÿâëåíèÿ î ïðåñòóïëåíèÿõ

ïðèíèìàþòñÿ â ïðàâîîõðàíèòåëüíûõ îðãàíàõ íåçàâèñèìî îò ìåñòà
è âðåìåíè ñîâåðøåíèÿ ïðåñòóïëåíèÿ êðóãëîñóòî÷íî.

Â äåæóðíîé ÷àñòè îðãàíà âíóòðåííèõ äåë, ïðèåìíîé îðãàíîâ
ïðîêóðàòóðû, Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû áåçîïàñíîñòè, òàìîæåííîãî
îðãàíà èëè îðãàíà íàðêîêîíòðîëÿ Âàñ îáÿçàíû âûñëóøàòü è
ïðèíÿòü ñîîáùåíèå â óñòíîé èëè ïèñüìåííîé ôîðìå, ïðè ýòîì
Âàì ñëåäóåò ïîèíòåðåñîâàòüñÿ ôàìèëèåé, äîëæíîñòüþ è ðàáî÷èì
òåëåôîíîì ñîòðóäíèêà, ïðèíÿâøåãî ñîîáùåíèå.

Âû èìååòå ïðàâî ïîëó÷èòü êîïèþ ñâîåãî çàÿâëåíèÿ ñ îòìåòêîé
î ðåãèñòðàöèè åãî â ïðàâîîõðàíèòåëüíîì îðãàíå èëè òàëîí-
óâåäîìëåíèå, â êîòîðîì óêàçûâàþòñÿ ñâåäåíèÿ î ñîòðóäíèêå,
ïðèíÿâøåì ñîîáùåíèå, è åãî ïîäïèñü, ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð,
íàèìåíîâàíèå, àäðåñ è òåëåôîí ïðàâîîõðàíèòåëüíîãî îðãàíà,
äàòà ïðèåìà ñîîáùåíèÿ.

Â ïðàâîîõðàíèòåëüíîì îðãàíå ïîëó÷åííîå îò Âàñ ñîîáùåíèå
(çàÿâëåíèå) äîëæíî áûòü íåçàìåäëèòåëüíî çàðåãèñòðèðîâàíî è
äîëîæåíî âûøåñòîÿùåìó ðóêîâîäèòåëþ äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
ïðîöåññóàëüíûõ äåéñòâèé ñîãëàñíî òðåáîâàíèÿì Óãîëîâíî-
ïðîöåññóàëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Âû èìååòå ïðàâî âûÿñíèòü â ïðàâîîõðàíèòåëüíîì îðãàíå,
êîòîðîìó ïîðó÷åíî çàíèìàòüñÿ èñïîëíåíèåì Âàøåãî çàÿâëåíèÿ,
î õàðàêòåðå ïðèíèìàåìûõ ìåð è òðåáîâàòü ïðèåìà Âàñ
ðóêîâîäèòåëåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
áîëåå ïîëíîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì, çàòðàãèâàþùèì Âàøè
ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû.

Â ñëó÷àå îòêàçà ïðèíÿòü îò Âàñ ñîîáùåíèå (çàÿâëåíèå) î äà÷å
âçÿòêè Âû èìååòå ïðàâî îáæàëîâàòü ýòè íåçàêîííûå äåéñòâèÿ
â âûøåñòîÿùèõ èíñòàíöèÿõ (ðàéîííûõ, êðàåâûõ, ôåäåðàëüíûõ),
à òàêæå ïîäàòü æàëîáó íà íåïðàâîìåðíûå äåéñòâèÿ ñîòðóäíèêîâ
ïðàâîîõðàíèòåëüíûõ îðãàíîâ â Ãåíåðàëüíóþ ïðîêóðàòóðó
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îñóùåñòâëÿþùóþ ïðîêóðîðñêèé íàäçîð

çà äåÿòåëüíîñòüþ ïðàâîîõðàíèòåëüíûõ îðãàíîâ è ñèëîâûõ
ñòðóêòóð.

ÊÀÊÓÞ ÎÒÂÅÒÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ ÍÅÑÅÒ ËÈÖÎ,
ÑÎÎÁÙÈÂØÅÅ Î ÔÀÊÒÅ ÊÎÐÐÓÏÖÈÈ, ÅÑËÈ

ÝÒÎÒ ÔÀÊÒ ÍÅ ÁÓÄÅÒ ÄÎÊÀÇÀÍ?
Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðåäîñòàâëÿåò ãðàæäàíàì

âîçìîæíîñòü íàïðàâëÿòü èíäèâèäóàëüíûå è êîëëåêòèâíûå
îáðàùåíèÿ â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, â òîì ÷èñëå î êîððóïöèîííûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ,
íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö ýòèõ è
äðóãèõ îðãàíîâ.

Ïðàâó ãðàæäàí â äàííîì ñëó÷àå êîððåñïîíäèðóåò îáÿçàííîñòü
îðãàíîâ ïóáëè÷íîé âëàñòè ãàðàíòèðîâàòü, ÷òî çàÿâèòåëü íå
ïîäâåðãíåòñÿ ïðåñëåäîâàíèþ â ñâÿçè ñ âûñêàçàííûìè â ñîîáùåíèè
æàëîáàìè, çàìå÷àíèÿìè è ïðåäëîæåíèÿìè.

Äëÿ îðãàíîâ âëàñòè îáðàùåíèÿ ãðàæäàí ÿâëÿþòñÿ âàæíåéøèì
èñòî÷íèêîì èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ ïðèíÿòèÿ
êà÷åñòâåííûõ ðåøåíèé, ñâîåâðåìåííîãî ðåàãèðîâàíèÿ íà
êîððóïöèîííûå ïðîÿâëåíèÿ.

Â ñëó÷àå, åñëè ãðàæäàíèí óêàçàë â ñîîáùåíèè çàâåäîìî ëîæíûå
ñâåäåíèÿ, ðàñõîäû, ïîíåñåííûå â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
ñîîáùåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûå è äðóãèå îðãàíû, à òàêæå
äîëæíîñòíûå ëèöà, ìîãóò âçûñêàòü ñ çàÿâèòåëÿ ïî ðåøåíèþ
ñóäà.

Êðîìå òîãî, çà çàâåäîìî ëîæíûé äîíîñ î ñîâåðøåííîì
ïðåñòóïëåíèè è êëåâåòå ïðåäóñìîòðåíà óãîëîâíàÿ
îòâåòñòâåííîñòü.

Ïðåäïðèíèìàòåëÿì, íå ïðåäñòàâèâøèì â
íàëîãîâûå îðãàíû  ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ!

Èíôîðìèðóåì, ÷òî â Îòäåëåíèå Ïåíñèîííîãî ôîíäà ÐÔ ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî êàæäîìó 5-ìó ïðåäïðèíèìàòåëþ íå
ïîñòóïèëè èç íàëîãîâûõ îðãàíîâ ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ çà 2014
ãîä, ïîñêîëüêó ýòèìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè íå ïðåäñòàâëåíû
íàëîãîâûå äåêëàðàöèè.

Íàïîìèíàåì, ÷òî ñ 2014 ãîäà ñàìîçàíÿòîå íàñåëåíèå
(èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè, àäâîêàòû, ÷àñòíûå
íîòàðèóñû è èíûå ëèöà, çàíèìàþùèåñÿ ÷àñòíîé ïðàêòèêîé)
óïëà÷èâàþò ñòðàõîâûå âçíîñû íà îáÿçàòåëüíîå ïåíñèîííîå
ñòðàõîâàíèå â çàâèñèìîñòè îò ñóììû ïîëó÷åííûõ äîõîäîâ.

Ñâåäåíèÿ î ïîëó÷åííûõ ïðåäïðèíèìàòåëÿìè äîõîäàõ îðãàíû
ÏÔÐ ïîëó÷àþò îò íàëîãîâûõ îðãàíîâ (ïî äàííûì îò÷åòíîñòè,
ïðåäñòàâëåííîé ïðåäïðèíèìàòåëÿìè â íàëîãîâûå îðãàíû).

 Ïðåäïðèíèìàòåëÿì, íå ïðåäñòàâèâøèì íàëîãîâûå äåêëàðàöèè,
ñïåöèàëèñòû Ïåíñèîííîãî ôîíäà ÐÔ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì áóäóò âûíóæäåíû ïðåäúÿâèòü ê óïëàòå ñóììó
âçíîñîâ íà îáÿçàòåëüíîå ïåíñèîííîå ñòðàõîâàíèå, èñ÷èñëåííóþ
â ìàêñèìàëüíîì ðàçìåðå: çà 2014 ãîä - 138 627, 84  ðóáëåé.

Ïðåäïðèíèìàòåëÿì, íå èñïîëíèâøèì ñâîåâðåìåííî ñâîè
îáÿçàííîñòè ïî ïðåäñòàâëåíèþ îò÷åòíîñòè â íàëîãîâûå îðãàíû,
íåîáõîäèìî ñðî÷íî ïðåäñòàâèòü íàëîãîâûå äåêëàðàöèè.

Êîíòàêòíûé òåëåôîí â Óïðàâëåíèè Ïåíñèîííîãî ôîíäà ÐÔ â
ã.Â-Ñàëäå 2 34 67
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